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1. UvoD

Svrha dokumenta

Ovaj dokument je korisnicka uputa koje sluzi u svrhu pruZanja pomod¢i i informacija u vezi
koriStenja ponudenih stranica.

Korisnici

Korisnici posebno dizajniranih stranica su profesori i nastavno osoblje fakulteta/akademija
Univerziteta u Sarajevu.
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2. Login stranica

Opis

Pristup sistemu je mogu¢ sa bilo kojeg uredaja priklju¢enog na Internet, 24 sata dnevno, 7 dana
u sedmici. Potrebno je putem web preglednika (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, itd.)
pristupiti na web stranicu eUNSA putem adrese:

https://www.eunsa.ba
i prijaviti se na sistem koristeci ranije dodijeljene pristupne podatke.

Kroz sami rad sa aplikacijom, u pozadinsku bazu se upisuju sve promjene koje su radene u bilo
kojem dijelu sistema, te je kroz podatke ,logiranja“ u svakom trenutku poznato ko, kada, sa koje
IP adrese i Sta je radio sa pojedinim podacima.

VAZNO:

Informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu eUNSA je implementiran na nivou zasti¢ene
racunarske mreZe, pri ¢emu je sigurnost i integritet podataka i cijelog sistema obezbijeden
tehnologijom SSL od vodece institucije na polju zaStite web sistema - Verisign, Inc.
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Prijava
Prvi korak na prijavnoj formi svodi se na unos korisni¢ckog imena i lozinke (Slika 1.).

U polje ,Korisnicko ime“ upisuje se korisnicko ime, a u polje ,Lozinka“ upisuje se odgovarajuca
lozinka, nakon cega se unos potvrduje odabirom tipke Enter na tastaturi (ili miSem odabrati

polje )-

Slika 1. Prijava na eUNSA

Prilikom unosa korisni¢kog imena i lozinke treba voditi racuna o unosu ta¢no onakvih podataka
kako su ranije dodijeljeni.

U slucaju unosa neispravnog podatka koji se odnosi na korisnicko ime ili lozinku, na ekranu ¢e se
pojaviti poruka koja ukazuje na neispravnost podataka. Nakon toga, potrebno je ponoviti unos sa
ispravnim podacima (Slika 2.).

Pegreino korisnitho rme il loziftka

- >
Korfsnitko ime

Lozinka

Slika 2. Pogresno korisni¢ko ime ili lozinka
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U slucaju zaboravljene lozinke, potrebno je kliknuti na tekst “Zaboravili ste lozinku” nakon cega
¢e se na ekranu prikazati novo polje za unos korisnickog imena ili email adrese, nakon Cega Cete
klikom na polie [[EStdl dobiti upute kako kreirati novu lozinku na VaSu email adresu
(Slika 3.).

Slika 3. Zaboravljena lozinka

U slucaju da upute nisu pristigle na email adresu, potrebno je provjeriti ispravnost unosa
korisnickog imena ili email adrese, ili u krajnjem sluc¢aju kontaktirati Univerzitetski tele-
informaticki centar.

Nakon unosa ispravnih podataka, prilikom prve prijave, korisnik je duzan unijeti novu lozinku u
polje “Nova lozinka” te istu potvrditi ponovnim unosom u polje “Potvrdite lozinku” (Slika 4.),
nakon ¢ega klikom na polje [l odlazite na novi prozor za unos li¢nih podataka.
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A Kako bi aktivirali Va3 nalog potrebno je da unesete

novu lozinku.

Nova lozinka : \
/AR TS
Potvrdite lozinku

Potvrdi
e \ €

¥

Slika 4. Izmjena lozinke

Za dalju aktivaciju korisni¢kog naloga, potrebno je unijeti ili izmijeniti ve¢ postojec¢e podatke:
email, ime, prezime. Molimo Vas da provjerite ispravnost unesenih podataka jer ¢e se unesena
email adresa koristiti u slucaju zaboravljene lozinke.

A Kako bi aktivirali Vas nalog, molimo unesite
sljedece podatke. Email adresa koju unesete biti ce
koristena u slucaju zaboravljene lozinke.
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Potvrdi

Slika 5. Izmjena lozinke

Nakon klika na polje korisnik pristupa svom korisnickom nalogu na sistemu eUNSA.



3. Koristenje korisnickog naloga

Radni ekran

Nakon logina, otvara se pocetna stranica (Slika 6.) sa sljede¢im sadrzajem:
- Zaglavlje

- Meni traka

- Glavni sadrzaj

EN

N Polstra

A Lenipodect
Stk nadalapedih pita

T Preavet

B g o

Slika 6. Pocetna stranica nakon logina

Zaglavlje sadrzi ikone za:

- . Promjenu jezika - omogucava promjenu jezika Bosanski/Engleski

w

o]
h

-
x

ome

- . Korisni¢ki racun - omogucava promjenu uloge na —

korisnickom raCunu (Npr. ukoliko je neko istovremeno g oesor pedasosi fakultet
profesor i student, omoguava mu promjenu uloge na

korisnickom racunu; ili ukoliko je jedan profesor aktivan na ' prorecor: pedazozii fakultet
viSe fakulteta, omoguc¢ava mu odabir fakulteta), kao i odjavu

'
m
0q
m
A
2,

Profesor: Farmaceutski fakultet

Qdjava



Meni traka sadrzi sljede¢e komponente:
B @ Pocetna - Na pocetnoj stranici su prikazani svi nadolazedi ispiti
B 2 Licnipodaci - Osnovni li¢ni podaci o profesoru
B = Predmeti - Spisak predmeta po akademskim godinama
B B ispiti « - Spisak aktivnih i finaliziranih ispita

Komentari i prijedlozi - Forma za slanje komentara i prijedloga prema

UTIC-u

© Kontakt informacije

- Informacije o aktivhom fakultetu, univerzitetu i
UTIC-u
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4. Glavni sadrzaj

4.1. Pocetna

e

N Podetne

B Uiy st Z —
Sptaak nadolasedh vits

= vt

FEE e Tnese \rtee | vrave— tewie [ [ry—

B Korwrrao (pripctan

O Krvtowt veormeecin

Slika 7. Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici, prikazan je spisak nadolazecih ispita (Slika 7.) sa sljede¢im informacijama:
predmet, ispitni rok, datum ispita i prostorija u kojoj se ispit odrZava

Spisak nadolazedih spita

Tle hgsits Dussrs | wriheme hpits Froamila Naocerera

Slika 8. Spisak nadolazecih ispita
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UNIVERZITET U SARAJEVU UNIVERZITETSKI TELE-INFORMATICKI CENTAR UTIC
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4.2. Li¢ni podaci

N
N Potetra
1% s . Home/Lién
e Liéni podaci 7
= Prevmern Osnowvni podacl Kontakt
B ispii
ponam -
B Komwentar | prijedics Mestve
O Hoatakt Informacio o Radne pozicije

Abarwrras St sy

Slika 9. Li¢ni podaci

Klikom na komponentu “Li¢ni podaci“ (Slika 9.), na ekranu se prikaZu osnovni podaci o
profesoru (nije ih moguce izmijeniti), kao i kontakt informacije (moguce dodati ili obrisati neki
kontakt).

Kontakt [ lzmjena / dodavanje ]

Slika 10. Izmjena/dodavanje kontakta

Klikom na dugme ,lzmjena/dodavanje“ (Slika 10.) u komponenti ,Kontakt“, proSiruje se
postojeci prozor i omogucava se izmjena postojeceg ili dodavanje novog kontakta (Slika 11.).
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Kontakt [ Odustani |
primarni e-mail *® ra

Dodavanje novog kontakta

-

Slika 11. Izmjena/brisanje kontakta

x
Klikom na znak pored postojeceg kontakta, kontakt se briSe, uz poruku u gornjem desnom
uglu da je kontakt uspjesno obrisan (Slika 12.).

Slika 12. Obavijest o brisanju kontakta

&
Ukoliko se postojeci kontakt Zeli izmijeniti, klikom na znak na mjestu tog kontakta, otvara
tekstualno polje za izmjenu kontakta (Slika 13.).
Kontakt | Odustani |
primarni e-mail test@gmail.com - Satuvaj ‘[ Ponisti ]
Slika 13. Izmjena kontakta
| Satuwva] |

Napravljene promjene se mogu sacuvati klikom na dugme ili ponistiti klikom

na dugme pri ¢emu se poniStavaju sve prethodno unesene izmjene na tom

kontaktu (Slika 13.).
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Takoder, moguce je dodati i novi kontakt pri ¢emu se bira tip kontakta i unosi njegova vrijednost
(Slika 14.).

Kontakt | Odustani |

primarni e-mail test@gmail.com | Saluva] ‘[ Ponigti ]

Dodavanje novog kontakta

-

Slika 14. Dodavanje kontakta

Moguce je dodati jedan ili viSe sljedecih kontakata (Slika 15.):

primarni e-mail
telefon

maobilni telefon
fax

web stranica

e-mail

Slika 15. Tipovi kontakta

. Odustani v " .
Klikom na dugme | """~ | se zatvara proSireni prozor nakon cega nestaju sve

izmjene koje nisu saCuvane, te se nastavlja prikazivati spisak dodanih kontakata.

14
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4.3. Predmeti

EN

N Polstra

Predmeti

& Lenipotact

= Proaser Izabier e akadmmmn by podion

B e . Masdemres gotu

Y ——

Spicn predmesa

Slika 16. Predmeti

Klikom na komponentu “Predmeti“ (Slika 16.), na ekranu se prikaZe spisak svih predmeta na
kojima je ulogovani profesor predavac.

U ovom slucaju, glavni sadrzaj ¢ine dva prozora: Odabir akademske godine i Spisak predmeta:

Izaberite akademshu goding

Alademiis goding

Slika 2.4.2 Odabir akademske godine

Odabirom akademske godine (Slika 16.), profesor dobija spisak svih predmeta na kojima je (bio)
predavac i oni se prikazuju u prozoru Spisak predmeta (Slika 17.).
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% v

Spisak predmeta

Frociovans « veste +

T b,

Slika 17. Spisak predmeta za odgovarajuéu akademsku godinu

Za svaki predmet, dostupne su informacije o nazivu predmeta, Sifri predmeta, broju ECTS
bodova, broju predavanja vjezbi i seminarskih u toku godine te dugme za spisak studenata za taj

Studenti . .. Statistika ‘ .
predmet - | i statistiku predmeta | """ | (Slika 17.).
Spisak studenata
Prodmet: Metodologhia istrativania u edgoju | obrazovaniu Y

(B Prostre Seacthiki pragran Beed evdans

Slika 18. Spisak studenata za odgovarajuéu akademsku godinu

Takoder, nakon klika na dugme ,Li¢ni podaci, profesor moze vidjeti podatke i ocjene svakog
studenta na toj implementaciji predmeta (Slika 18. i Slika 19.).
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Informacije o studentu

........

st | |

@ tirtant vAeaie

A

A Foletas

Informacije o studentu

& Utel postec:

= Precrus Litni podacl
B o,
B oownte | e

O Norkakt Wvlormaci

Informacije o studentu

Uit posac

Slika 19. Informacije o studentu (Licni podaci, Studij, Ocjene)

Nakon klika na dugme ,Statistika“, profesor moze vidjeti statisticCke podatke za odabranu
implementaciju predmeta na ve¢ ranije odabranoj akademskoj godini (Slika 20.).

Statistika za predmet: Metodologlja IstraZivanja u odgoju | obrazovanju

Tabelarnl prikaz Granth peiar

Slika 20. Statisticki podaci za odabranu implementaciju predmeta

17



Tabelarni prikaz statistickih podataka (Slika 21.):

Tabelarni prikaz

Ocjena Broj ocijenjenih studenata
& {Sest) 3

7 (sedam) @

8 {osam) 13

@ [devet) &

10 (deset) 1

nije ocijenjen/nije pristupio 24

Prosjecna ocjena: 7.78

Slika 21. Tabelarni prikaz statistickih podataka

Graficki prikaz statistickih podataka (Slika 22.):

Grafiéki prikaz

@ 5(Eest)
@ 7 (zedam)
@ 38 (osam)

9 (devet)
10 (deset)
nije ocijenjen/nije

pristupio

Slika 22. Graficki prikaz statistickih podataka

18



4.4. Ispiti

Klikom na komponentu “Ispiti“, otvaraju se dvije podkomponente: ,Aktivni ispiti“ i ,Finalizirani
ispiti“.

_ Podein
Aktivni ispiti
B Ubsi postac
= Pedewt Spisak aktiveih ioetnaliziranit) spia
o ot

Fedset Tie nata Dutes  selaw hgics Niccow
Mo L

B cosaran | riechas

O Sortakt bvrrrache

Slika 23. Aktivni ispiti

Klikom na komponentu ,Aktivni ispiti, na ekranu se prikaze spisak svih aktivnih
(nefinaliziranih) ispita na kojima je moguce izvrSiti ocjenjivanje studenata (Slika 23.).
Prikazani su naziv predmeta, tip ispita, datum i vrijeme ispita, napomena (odsjek/smjer) te

QOcjenjivanj
dugme ‘ e ‘ koje vodi na spisak svih (ocijenjenih i neocijenjenih) studenata na tom

predmetu i na finalizaciju samog ispita (Slika 24.).

EH

A Paerre

Aktivni ispiti

A Lot pudac)

Py — Matermatibn |/ zawiniape / 25.1. 2019 1200

L
FINALIZIRA ) 15947

W Kawvrtarn  po bt Solaak vitenats

© Kastast wuerm e

Slika 24. Spisak studenata na predmetu
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Ocjenjivanje studenta se vrsi u prozoru spisak studenata - neocijenjeni studenti (Slika 25.):

Spisak studenata

Phood harpurd stiadeati

Mray trdoccs Presrre e Seaeinhl program Status studonta Ocjera

Slika 25. Ocjenjivanje neocijenjenih studenata

Dostupni su sljededi podaci o studentu: broj indexa, prezime, ime, studijski program te status
studenta, a pored toga se nalazi spisak mogucih ocjena kojima profesor moZze ocijeniti studenta,
te dugme za potvrdivanje ocjene ili odustajanje od ocjenjivanja.

Profesor studenta moZze ocijeniti sljede¢im ocjenama (Slika 26.):

|5 (pet) v 6 (Zest) v

5 (pet) 10 (deset)

6 (Sest) ispunio cbaveze

7 (sedam) nije zadovoljio
8 (osam) zadovoljio

9 (devet) nije odbranio
10 (deset)

uspjegno odbranio

Slika 26.0cjenjivanje neocijenjenih studenata

nakon Cega treba kliknuti na jedno od sljede¢a dva dugmeta: | Potvrdi ogenu

ocjene; ili - za odustajanje od ocjenjivanja tog studenta.

za spasavanje

Vazno je napomenuti da se ocjenom 5 ocjenjuju studenti koji nisu zadovoljili uslove polaganja a
pristupili su ispitu, za razliku od statusa nije ocijenjen/nije pristupio.

Nakon klika na dugme , potvrdi, student prelazi u tab ,ocijenjeni studenti“ (Slika 27.).

20
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N Poders

Aktivni ispiti

& Ut porec:

= Predrmt Matematia 1/ zawrdad (spix / 25, 12019, - 1200

0 b FINALIZIRA ) SSPIY

L R I P Scisak studenata

O Wartaal by

Slika 27. Ocijenjeni studenti

Ukoliko je profesor pogre$no unio ocjenu, moguce je tu ocjenu izmijeniti klikom na dugme

‘ lzrnijeni ‘

J; ukoliko je profesor greSkom ocijenio nekog studenta (student nije ocijenjen ili nije

pristupio ispitu), klikom na dugme
ponovo biti vidljiv u tabu ,Neocijenjeni studenti®.

unesena ocjena se ponistava i taj student ce

Po zavrsetku ispitnog roka i ocjenjivanju svih studenata, ispit se finalizira klikom na dugme
,Finaliziraj ispit“ (Slika 28.).

Aktivni ispiti

Matematika | / zavednl ispit / 25. 1, 2019. - 1200

FINALIZIRAJ ISPFT

Slika 28. Finaliziranje ispita

Za sve studente kojima profesor ne unese ocjenu a prilikom toga finalizira ispit, sistem c¢e
automatski dodijeliti status da nisu ocijenjeni ili nisu pristupili ispitu. Studentima ocjene postaju
vidljive tek nakon finaliziranja ispita.

U slucaju da je profesor finalizirao ispit te nakon toga uocio gresku prilikom ocjenjivanja,
potrebno je da se javi studentskoj sluzbi tog fakulteta kako bi ponistila finaliziranje ispita te
omogucila profesoru ispravku greske, nakon cega profesor ponovno mora finalizirati taj ispit.
Prilikom poniStavanja finaliziranog ispita, studentima prestaju biti vidljive ocjene iz tog
predmeta, sve do naredne finalizacije.
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Po ocjenjivanju svih studenata i finaliziranju ispita javlja se poruka da je taj ispit uspjeSno
finaliziran, nakon Cega taj ispit prestaje biti vidljiv u aktivnim ispitima i prelazi u finalizirane
ispite (Slika 29.).

] 1

Aktivni ispiti

Spisak aktivnih [nefinaliziranih) ispita

Slika 29. Finaliziranje ispita

Klikom na komponentu ,Finalizirani ispiti“, na ekranu se prikaze spisak svih finaliziranih ispita
(Slika 30.) prilikom Cega su dostupni sljedaci podaci o ispitima: predmet, tip ispita, datum,
napomena (Smjer/odsjek/status) te dugme | p.iasicopcene | 1 AUEME | Siiarivs

BN

@ Podatra

Finalizirani ispiti

& Uil pntnct

= Predeet Sphank Snalizeanih spts A 4

Frmmicand lagks
B havestan | piatxa

© Vot inturroc ke

Slika 30. Finalizirani ispiti

Klikom na dugme ,Prikazi studente®, profesor dobija spisak svih studenata koji su u toj
akademskoj godini slusali odabrani predmet, zajedno sa ocjenama (Slika 31.).
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Spisak studenata
Matematika |/ zavréni ispit / 25, 1. 2019, T
ey p ’ Stntin proen Seat ot M

o« « 1 3 ’ »

Slika 31. Spisak studenata

. 8 Stampanje spiska studenata sa ocjenama v L. u . .
Klikom na dugme profesor mozZe preuzeti izvjestaj - spisak

ocijenjenih studenata u pdf formatu (Slika 32.).

Univerzitet u Sarnjeyn University of Sarujeve

1ZVIESTAS: Spoak ocijenjesh studesats

Frusre Masematibe |
Te wpx oo et
BANY pas BR. 01, 2010

Slika 32. Izvjestaj: Spisak ocijenjenih studenata
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Klikom na dugme ,Statistika“, profesor dobija tabelarni i graficki prikaz statistickih podataka o

tom predmetu (Slika 33.).

" Potatss

& Ui podect Statistika

= Preaver Tabelarrd prikar
8 pe -

B Voavantar! | prgadu)

© Koriatieheruche

Grahes) peibhaz

Tabelarni prikaz

Predmet
Tipispita
Datum ispita
Prijave
Izlaznost

Prolaznost

Matematika
Zavrsniispit
25.1.201%.
48

10 (21%)

10 (100%:)

Grafieki prikaz

prijave

izlaznost

10

I
prolaznost

Slika 33. Statistika, tabelarni i graficki prikaz statistickih podataka
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4.5. Komentari i prijedlozi

Profesorima je takoder omoguceno i slanje komentara i prijedloga prema UTIC-u putem forme
za slanje (Slika 34.).

EN

& Potetna
Komentari i prijediozi
A Utrl podac ey iE)
Forma zaslanje
= Precimet:

B g

B8 Horeres| | pryeclen

@ Morrtaki ieformacie Tras pemase

o
Slika 34. Komentari i prijedlozi
Dostupno je nekoliko vrsta komentara (Slika 35.):
Vrsta komentara
Prijava greske -

Prijava greSke
Sugestija
Komentar
Obrada zahtjeva

Ostalo

Slika 35. Komentari i prijedlozi

Nakon popunjavanja forme, klikom na dugme Salje se e-mail prema UTIC-u sa gore
popunjenim informacijama.
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4.6. Kontakt informacije

Klikom na komponentu ,Kontakt informacije“, na ekranu se prikazu dostupne informacije o
fakultetu, univerzitetu i UTIC-u (Slika 36.).

W Podenre

Kontakt
grr—
R ] Podugedhel tabadtat UNSA unc
[ I 2 “ o 4
- o
o ® 22
W Raewedan | rimesanl e

© Montast reomacte

Slika 36. Kontakt informacije
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KONTAKT PODACI:

Univerzitetski Tele-informaticki centar UTIC
Zmaja od Bosne 8, 71000 Sarajevo

Tel. +387 33 560-240

Fax +387 33 213-773

E-mail: eunsa@unsa.ba
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