Na osnovu &lana 9. stav (2) Pravilnika o uspostavijanju i radu Komisije za nabavke
(,SI. glasnik Bosne i Hercegovine ,, broj: 103/14, | na osnovu odluke Upravnog odbora
Univerziteta u Sarajevu br.02-17/19 od 25.01.2019 god. Komisija za javne nabavke
imenovana rie$enjem Dekana Arhitektonskog fakulteta u Sarajevu broj: 05-736/2-
20 od 15.05.2020 godine, donosi

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA JAVNE NABAVKE

Clan 1.
Poslovnikom o radu komisije za javne nabavke reguli$e se: nacin rada Komisije,
ovladtenja i obaveze, nacin pripremanja i sazivanja sjednica, nac¢in rada na

sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, prisustva na sjednicama i dr.

Clan 2.
Odredbe ovog poslovnika obavezne su za sve Clanove Komisije, sekretara Komisije
kao i za druga lica koja prisustvuju sjednicama Komisije.

Clan 3.
Poslovi Komisije utvrdeni su rjeSenjem o imenovanju Komisije, te Pravilnikom o
javnim nabavkama Sluzbe i obuhvataju slijedece:

a) Komisija djeluje u ime Dekana, u granicama datog ovlastenja.

b) Komisija djeluje od dana donosenja rjesenja o njenom formiranju do isteka
mandata. U tom vremenu Komisija je duzna da okonca sve poslove vezane za
javnu nabavku koje o] povjeri Dekan ili do dono$enju odluke o prekidu
postupka javne nabavke.

c) Komisija nakon okoncanog postupka daje Dekanu preporuku, zajedno sa
izvjestajem o radu i razlozima izdavanja takve preporuke.

d) Kona&nu odluku o dodjeli ugovora donosi Dekan koji je odgovoran za javnu
nabavku i moZe prihvatiti ili odbaciti preporuku komisije. Ukoliko Dekan ne
prihvati preporuku Komisije, on je duzan sastaviti zapisnik o razlozima
neprihvatanja preporuke .

e) Odluke komisije unose se u zapisnik i navode se razlozi na osnovu kojih je
Komisija donijela odluku, isti se obrazlazu. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi
Komisije koji su uéestvovali u radu i koji su prisutni.

f) Clanovi Komisije, glanovi angaZovani izvan Sluzbe, kao i struénjaci koje je
angazovao i imenovao Dekan ne smiju ni pod kojim uslovom otkrivati
povjerljive informacije bilo kojem licu koje nije zvaniéno ukljuéeno u postupak
nabavke, a otkrivanje istih predstavlja tezu povredu radne obaveze.

g) Svaki &lan Komisije moze da ugestvuje u radu Komisije tek nakon sto potpise
izjavu o nepristrasnosti u odnosu na ponudace i izjavu 0 povjerljivosti.

Clan 4.
a) Sjednicu komisije saziva predsjednik Komisije najkasnije tri dana prije njenog
odrzavanja. Sjednica se saziva pismenim putem.
b) Poziv za sastanak dostavlja se svim &lanovima i sekretaru Komisije, Odjeljenju
-2 ekonomske poslove, Uredu Dekana i arhivi Komisije.



c) Ukoliko neki &lan Komisije nije u moguc¢nosti da prisustvuje sjednici, duzan je
obavijestiti predsjednika Komisije odmah po prijemu poziva za sjednicu.

Clan 5.
Komisija radi samo na sjednicama. Sjednice Komisije mogu biti:
a) otvorene na kojim se vrsi javno otvaranje ponuda i
b) zatvorene na kojim se vri: analiza, ocjena i poredenje ponuda.
Odluke komisije se donose prostom vecinom glasova, putem javnog glasanja.
Ukoliko neki &lan ne Zeli da glasa, odnosno ostaje suzdrzan ili ima suprotan stav od

veéine, potrebno je posebno pismeno obrazloZenje istog, koje postaje sastavni dio
Zapisnika.

Clan 6.

a) Javno otvaranje ponuda, pristiglih prije isteka roka za dostavljanje ponuda, vrsi se
na dan i sat prema tenderskoj dokumentaciji, na otvorenom sastanku na kome
prisustvuju: &lanovi Komisije i sekretar. Otvaranju ponuda moZe prisustvovati
ovlasteni predstavnik ponudaca.

b) Koverte otvara predsjednik Komisije,

c) Na otvorenom sastanku obavljaju se slijedece aktivnosti:

- Komisija provierava da li je svaka dostavljena ponuda prispjela u roku, -
sekretar Komisije sastavlja zapisnik 0 otvaranju ponuda u koji unosi naziv
ponudada, ukupnu cijenu ponude, popuste navedene u ponudi;

« zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju &lanovi Komisije i svi prisutni ponudadi,
« kopija potpisanog zapisnika sa otvaranja ponuda dostavlja se i svim ponudacima
ukljudujuéi i ponudace Ciji predstavnici nisu prisustvovali otvaranju ponuda,
odmah ili u roku od tri dana nakon otvaranja ponuda.

Clan 7.

a) Na zatvorenoj sjednici prisustvuju samo ¢lanovi Komisije i sekretar Komisije.
Komisija analizira ponude, ocjenjuje ih i poredi, odnosno:
« utvrduje da li su ponude kvalifikovane,
« traZi od ponudada pismena obavjestenja radi pojasnjenja pojedinih dijelova
ponude i pravilnijeg ispitivanja, ocjene i poredenja ponuda,
« upuéuje pismeno obavjestenje ponudagima o uogenim ratunskim gre$kama u
ponudi,
. vrsi tehnitku ocjenu ponuda, ¢ vrSi finansijsku ocjenu ponuda,
b) Kod ocjene ponuda Komisija ¢e ponudu smatrati odgovarajuéom ukoliko
ispunjava zahtjeve iz obavijestenja o nabavci i tenderske dokumentacije.

Clan 8.
U sluéaju sprijeGenosti ili odsutnosti jednog od &lanova zamjenjuje ga zamjenik. U
odsustvu predsjedavajuceg Komisije, Dekan posebnim rje$enjem imenuje osobu koja
ée nastaviti postupak



Clan 9.
Pored &lanova Komisije, sjednici mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponudaca
koji su na vrijeme dostavili ponude.

Clan 10.
Sjednicom Komisije rukovodi predsjednik Komisije. Ukoliko se neki Clan Komisije na
sjednici ne ponasa u skladu s propisanim redom, predsjednik je duzan da ga upozori
na obavezu postovanja reda, a ako to upozorenje ostane bez uspjeha, o tome ¢e se
obavijestiti Dekan i nadleZna sluzba.

Clan 11.
Poslije svake sjednice Komisije sacinjava se zapisnik. U zapisniku se navode razlozi
na osnovu kojih je Komisija donijela odluku, isti se obrazlazu i u zapisnik se unosi
stav svakog ¢élana komisije, s eventualnim izdvojenim misljenjem.

Clan 12.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Sluzbe.

Broj: 05-736/5-20
Datum; 29.05.2020. godine
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