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Na osnovu ¢lana 135. Zakona o visokom obrazovanju ( ,Sluzbene novine Kantona Sarajevo"
br. 33/17) i ¢lana 104. Statuta Univerziteta u Sarajevu, Vijeée Univerziteta u Sarajevu-
Arhitektonskog fakulteta na XXIII redovnoj sjednici odrzanoj elektronskim putem (izjaSnjavnje
putem e-maila) dana 12.10.2021. godine, nakon izja§njavanja o Prijedlogu Pravilnika o izdavackoj
djelatnosti Univerziteta u Sarajevu - Arhitektonskog fakulteta broj: 05-1461/2-21 od 11.10.2021.
godine, dostavljenog od Komisije za izdavastvo Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu,

donijelo je sljedecu,
ODLUKU
|
Usvaja se Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Sarajevu - Arhitektonskog fakulteta

broj: 05-1461/2-21 od 11.10.2021. godine, sa svim prilozima koji &ine sastavni dio Pravilnika.

]
Odluka stupa na snagu danom dono$enja.
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Dostaviti
- Predsjednik Komisije za izdavastvo AF, mr. Sanjin Sahovi¢, dipl.kompart. i dipl. bibliotekar

- Vijece fakulteta
- ala



Na osnovu €lana 36.p i ¢lana 135. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (“Sl. Novine KS”,
br: 33/17), te ¢lana 104. Statuta Univerziteta u Sarajevu Vijeée Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u
Sarajevu, na XXIII redovnoj sjednici, odrZanoj dana 12.10.2021. godine, donijelo je

PRAVILNIK O I1ZDAVACKOJ DJELATNOSTI
UNIVERZITETA U SARAJEVU - ARHITEKTONSKOG FAKULTETA

POGLAVLIE I. OPSTE ODREDBE

Clan 1.
{Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduju se temeljna misija i
odgovornost, organizacija izdavacke djelatnosti i nacin rada, postupak obrade i objave djela, kao i sve
aktivnosti i postupci u okviru izdavacke djelatnosti Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu.

(2) Pravilnikom se utvrduju natin rada i obaveze Komisije za izdavatku djelatnost Arhitektonskog
fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Komisija).

Clan 2.
(Cilj i zadaci)

lzdavacka djelatnost Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu predstavlja skup pravila,
postupaka i procedura pomocu kojih djelo postaje dostupno javnosti, a ukljutuje pribavljanje i odabir
rukopisa, uredivanje, grafictko-likovno oblikovanje, organizaciju 3$tampanja ili drugog oblika
proizvodnje, promotivnu djelatnost, te distribuciju,

Clan 3.
(Podaci o izdavatu)

(1) Arhitektonski fakultet Univerziteta u Sarajevu, Patriotske lige 30, 71 000 Sarajevo, www.af.unsa.ba
(u daljem tekstu: Fakultet), obavlja izdavaéku djelatnost preko svojih izdanja, a u skladu sa odredbama
Zakona o visokom obrazovanju, Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Sarajevu, Statutom
Univerziteta u Sarajevu i ovim Pravilnikom.

(2) Zaizdavaca - Dekan Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Dekan).

Clan 4.
(Standard kvaliteta)

(1) Misija, svrha, cilj i tematska orijentisanost izdavacke djelatnosti su promocija i razvoj nauke, struke,
obrazovanja, nau¢ne misli i nau¢nog pristupa problematici u domeni arhitekture i urbanizma, a time i
poticanje stvaraladtva, komuniciranje s akademskom zajednicom i $irom javnosti, te produbljivanje,
Sirenje, oplemenjivanje i ujedinjenje znanja.

(2) U izdanjima Fakulteta objavljuju se publikacije akademskog osoblja, nauénih i stru¢nih saradnika i
ostalih nau¢nih i struénih radnika, kao i radovi svih ostalih autora za koje Komisija odlu¢i da mogu
pomodi u radu Fakulteta i da su u skladu sa Clanom 4., stavom 1 ovog Pravilnika.

(3) Autor, u kontekstu odredbi ovog Pravilnika, moZe biti i uposlenik Fakulteta.



Clan 5.
(Obaveze Fakulteta kao izdavaéa)

fzdaval osigurava uslove za obavljanje izdavaéke djelatnosti putem finansijske, tehnicke i struéne
podrike,

Clan 6.
(Pristup informacijama)

Informacije o izdavackoj djelatnosti, relevantne za korisnike, objavljuju se na web-stranici lzdavaca.

POGLAVLIE 1. IZDANJA FAKULTETA

€lan 7.
(lzdavacka djelatnost Fakulteta)

(1) lzdavacka djelatnost Fakulteta obuhvata objavljivanje nauénih, nastavnih, istrazivackih, struénih i
umjetnickih publikacija nastalih u procesu nau¢no-nastavnog, istraZivatkog, struénog i umjetnickog
rada na Fakultetu ili za potrebe nau¢no-nastavne, istraZivacke, struéne i umjetnicke djelatnosti.

(2) lzdavatka djelatnost Fakulteta obuhvata izdavanje svih vrsta i oblika §tampanih, audiovizuelnih,
multimedijalnih, digitalnih i digitaliziranih publikacija.

a) publikacija je Stampani ili drugom tehnikom umnoZeni duhovni proizvod u jednom il vite izdavackih
svezaka, odnosno na jednom ili viSe slobodnih listova. MoZe biti objavljena na razli¢itim nosaima:
$tampanom (papir), digitalnom (CD ROM, on-line, web i sL.) ili nekom drugom, te na razli¢itim medijima
(tekst, grafika, audio, video, multimedija i dr.),

b) audiovizualne i multimedijaine publikacije je grada na magnetskim i opti¢kim podlogama, razni
oblici sloZenih publikacija i sl. {npr. gramofonske plofe, magnetofonske trake, kasete, filmske trake,
videokasete dijafitmovi, mikro-filmovi, raéunarski programi, kompaktni diskovi),

c) digitalna publikacija je dokument ¢&ija je izvorna priroda elektronski oblik i koji nastaje direktno
ratunarskim putem. Digitalna (elektronska) publikacija moZe biti umnoZena na papiru, uvezana i
pretvorena u analogni oblik, ali njena priroda je prvenstveno elektronska,

d) digitalizirana publikacija je proces pretvaranja analognih publikacija (fizitkih primjeraka knjige ili
Casopisa) u digitalne slike ili elektronske knjige i asopise putem procesa skeniranja,

e) digitalna i digitalizirana publikacija su dostupne za brzu distribuciju, reprodukciju i &itanje na
uredajima za reprodukciju multimedije.

Clan 8.
(Komisija za izdavatku djelatnost)

Poslove vezane za edicije Fakuiteta vodi Komisija.

Clan 9.
(Obim izdavalke djelatnosti)

lzdavatka djelatnost Fakulteta obuhvata izdavanje knjiga, monografija, udZbenika, skripti, priruénika i
zbornika radova, izvje$taja sa konferencija, kongresa, simpozija, knjiga apstrakta (saZetaka) koji su
odrZani u su/organizaciji Fakulteta, serijskih (periodi¢nih) publikacija, nauénih ¢asopisa, publikacija
novina i sluzbenih publikacija, separata, kataloga, prospekata, plakata, letaka, razglednica, kalendara,



mikrofilmova, kao i izdanja na elektronskim medijima (CD i DVD diskovi, virtualne publikacije na
Internetu, digitalna djela koja se objavljuju na web stranicama).

Clan 10.
(Vrste izdanja Fakuiteta)

Publikacije koje izdaje Fakultet su: knjige, udZbenici, zbornici radova, izvjeitaji sa konferencija,
kongresa i simpozija, kontinuirane publikacije {(¢asopisi), sluibene publikacije, brodure, posebna
izdanja i ostale publikacije.

Clan 11.
(Knjiga, monografija, broura)

(1) Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, omedena nekontinuirana $tampana ili elektronska publikacija
koja mora imati najmanje 49 stranica ili preko 3 $tamparska arka, ne raéunajuéi korice i naslovnu
stranu,

(2) Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica (9.375 slovnih znakova), a najvise 48 stranica
(90.000 slovnih znakova) smatraju se brojurama.

(3) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano nauéno djelo ili popularno nauéno djelo koje
iscrpno i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

a) nauéna monografija je publikacija u kojoj se nauéno, sistematiéno, iscrpno i sveobuhvatno tretira
neki problem, pitanje ili predmet, li¢nost ili dogadaj, u jednoj svesci, odnosno u odredenom broju
svezaka, koje se objavljuju istovremeno ili u unaprijed odredenom vremenskom razdoblju. Zbornici sa
konferencija, zakljucni ili drugi izvjestaji o radu na istraZivackim zadacima i tome sli¢no, ne spadaju u
ovu kategoriju,

b) struéna monografija je publikacija u kojoj se stru¢no tretira neki problem, pitanje ili predmet, li¢nost
ili dogadaj, u jednoj svesci, odnosno u odredenom broju svezaka, koje se objavljuju istovremeno ili u
unaprijed odredenom vremenskom razdoblju. Zbornici sa konferencija, zakljuéni ili drugi izvjeitaji o
radu na istraZivackim zadacima i tome sli¢no ne spadaju u ovu kategoriju,

c) prijevod knjige je publikacija prijevoda odredenog autorskog djela na stranom jeziku kojeg je
prevodilac ili grupa prevodilaca preveo ili preveli na jedan od slufbenih jezika Bosne i Hercegovine.
Prevodilac ili prevodioci moraju imati formalne dozvole za prijevod knjige u skladu sa standardima za
zastitu autorskih prava.

(4) Pravila postupci i procedure za izdavanje knjige, odnosno monografske (omedene) publikacije
nalaze se u Prilogu 1. Pravilnika, uz ¢lan 11.

Clan 12,
(Udibenik i ostale vrste monografskih publikacija)

(1) Udibenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u ustanovama visokog
obrazovanja, u kojem se izlaZe nastavno gradivo utvrdeno Nastavnim planom i programom Fakulteta.

(2) Pod udibenikom se kategoriziraju sljedece publikacije: fakultetski udzbenik, skripta, priru¢nik,
praktikum, zbirka zadataka, hrestomatija, grafitka mapa, prijevod udibenika, autorizovana predavanja
i druga nastavna grada koja zamjenjuje udibenik ili njegov sastavni dio, ali uz uslov da je izradena u
direktnoj vezi s odgovarajucim Nastavnim planom i programom.



a) fakultetski udibenik je nekontinuirana, omedena $tampana publikacija koja sistematski izlae
najmanje 80% sadriaja nastavnog predmeta utvrdenog Nastavnim planom i programom,

b) skripta sadrii predavanja napisana za potrebe studenata i pripremanje ispita umnoZena raéunarskim
ispisom.  Skripta je rukopis ogranitenog trajanja do izrade udibenika ili knjige istog/istih ili
drugog/drugih autora i omoguduje percepciju osnovnog sadriaja gradiva nastavnog predmeta kojem
je namijenjena. Kao posebna vrsta nastavne grade skripta je nerecenzirano djelo,

c) priruénik je publikacija koja po svom sadriaju i strukturi poglavija slu?i za prakti¢énu upotrebu.
PriruCnici ne sadrie povezan tekst nego je materija koju izlaiu sredena po terminima (naprimjer
enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, pojmovnici, bibliografije, atlasi, geografske karte, adresari, katalozi,
komentari domace i inostrane sudske prakse, pravnih izvora i sl.),

d) praktikum je publikacija koja daje odredena uputstva za izvodenje odredenih vjeibi ili
eksperimenata,

e) zbirka zadataka je publikacija koja sadrii odredene zadatke iz odredene oblasti sa gotovim
rieSenjima koja se nalaze u posebnom poglavlju na kraju publikacije,

f) hrestomatija je vrsta Citanke, odnosno publikacija u kojoj se nalazi izbor onoga $to je najvrijednije iz
odredenog podrudja odredene nauke ili umjetnosti. Ova vrsta udibenika nije antologija, nije zbornik
radova, niti predstavlja puko sabiranje odredenih tekstova o odredenoj oblasti. Autor hrestomatije
duzan je napisati obiman predgovor (koji obuhvata najmanje jednu &etvrtinu ukupnog obima
hrestomatije, ne raunajuci bibliografiju) u kojoj ¢e logi¢no, jasno i sistemski izloZiti materiju o kojoj je
rije€, te dati odgovarajuce struéne komentare pomenutih tekstova,

g) grafitka mapa je skup crteia, slika, tablica i grafikona bez teksta, koji su neophodni za praéenje
predavanja, vjeibi ili za izradu prakti¢nih zadataka i programa,

h) prijevod udibenika je publikacija prijevoda odredenog tudeg djela kojeg je prevodilac ili grupa
prevodilaca preveo ili preveli na jedan od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine. Prevodilac ili prevodioci
moraju imati formalne dozvole za prijevod udibenika u skladu sa standardima za zadtitu autorskih
prava,

i) autorizirano predavanje je takva vrsta publikacije u kojoj predava¢ nekog predmeta objavljuje
autoriziranu Stampanu verziju svojih usmenih predavanja.

(3) ostala nastavna grada jeste takva vrsta publikacija koje sistemski izlafu nastavno gradivo odredeno
nastavnim planom i programom predmeta, a koje se sastoje od netipi¢ne grade kao §to je, na primjer,
zvugna grada (audio-kasete, audio-cd zapisi), digitalne knjige, multimedijske nastavne jedinice i tome
sli¢no.

(4) Pravila, postupci i procedure za izdavanje publikacija pod taékama a), c), d), e}, f), g) i h) vaZe kao i
za monografske (omedene) publikacije i nalaze se u Prilogu 1. Pravilnika, uz €lan 11.

Clan 13.
(Zbornik radova)

(1) Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, predstavija kontinuiranu ili nekontinuiranu publikaciju
koja obuhvata pojedinatne recenzirane ¢lanke objedinjene u zajedni&¢kom izdanju i sa zajednickim
naslovom. Zbornici se dijele na zbornik radova i zbornik saZetaka/apstrakta radova.

a) zbornik radova predstavija kontinuiranu ili nekontinuiranu publikaciju koja obuhvata pojedinaéne
recenzirane Elanke u punom tekstu objedinjene u zajedni¢kom izdanju i sa zajedni¢kim naslovom,
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b) zbornik saietaka/apstrakta radova predstavija kontinuiranu ili nekontinuiranu publikaciju koja
obuhvata apstrakte/saZetke i klju¢ne rijedi recenziranih ¢lanaka objedinjenih u zajedni¢kom izdanju i
sa zajednic¢kim naslovom. Zbornik saZetaka/apstrakta, u smislu ovoga Pravilnika, izdaje se, u pravilu,
uoti nau€nog ili strunog skupa u organizaciji Fakulteta i sadrii autorizovane apstrakte (saZetke)
naucnih i struénih izlaganja u€esnica/ucesnika nau¢nog ili struénog skupa.

(2) Odgovornost za izdavanje zbornika radova snosi glavni urednik Zbornika. Preporutuje se da se izbor
Glavnog urednika Zbornika obavi prema uputama za objavljivanje datim u Prilogu 2. Pravilnika, uz ¢lan
13.

(3) Preporu¢uje se da se radovi u zborniku recenziraju prema tipologiji radova u kontinuiranim
publikacijama (¢asopisima) koja je navedena u &lanu 16, ovog Pravilnika.

(4) lzdavanje zbornika radova se obavlja po Pravilima, procedurama i postupcima prilikom izdavanja
monografske publikacije koji su navedeni u Prilogu 1. Pravilnika, uz ¢lan 11.

(5) Za svaki nautni ¢lanak u zborniku radova potrebna su najmanje dva recenzent(ice)a, odnosno
najmanje dvije pozitivne {afirmativne) recenzije.

€lan 14.
(lzvjestaji s konferencija, kongresa i simpozija)

(1) lzvjedtaji s konferencija, kongresa i simpozija, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se po zavrietku
naucnih skupova koji se odriavaju u su/organizaciji Fakulteta. Izvjedtaji mogu sadrzavati odluke
prihvacene na konferenciji, kongresu ili simpoziju, saZetke &lanaka, recenzirane i autorizovane tekstove
izvjeStaja i zakljucke diskusija. lzvje$taj moZe biti kontinuiran {ukoliko je odriavanje konferencije,
kongresa ii simpozija u kontinuitetu) ili nekontinuiran.

(2) Odgovornost za izdavanje lzvjedtaja snosi glavni urednik IzvjeStaja. Preporucuje se da se izbor
Glavnog urednika lzvjestaja obavi prema uputama za objavljivanje datim u Prilogu 3. Pravilnika, uz ¢lan
14,

(3) Rezultati odriavanja konferencija, kongresa ili simpozija mogu biti objavijeni i u formi zbornika
radova ili zbornika saZetaka radova.

Clan 15.
(Kontinuirane publikacije - £asopisi)

(1) Kontinuirane publikacije (€asopisi), u smislu ovog Pravilnika predstavljaju svaku publikaciju koja
izlazi u odredenom vremenskom razmaku (sedmi¢no, polumjeseéno, mjese¢no, tromjeseéno,
polugodidnje, godidnje) s razliCitim sadrZajem, ali pod istim naslovom &asopisa. Kontinuirana
(periodicka) publikacija mora se striktno pridriavati navedenog ritma izlaZenja kojeg nikako ne smije
narusiti.

(2) Odgovornost za izdavanje kontinuiranih publikacija (¢asopisa) snosi glavni urednik kontinuirane
publikacije (Casopisa) ili redakcioni odbor.

€lan 16.
(Vrste €lanaka u kontinuiranim publikacijama)

(1) Radovi objavljeni u kontinuiranim publikacijama (€asopisi i zbornici) klasificiraju se prema sljedecoj
kategoriji ¢lanaka:



a) izvorni naucni &lanak (Original scientific paper) je samo prva objava originalnih istrazivackih
rezultata i to u takvom obliku da se istraZivanje moZe ponoviti, a utvrdene &injenice provjeriti. U pravilu
je organizovan po shemi IMRAD (Introduction, Methods, Results And Discussion) za eksperimentalina
istraZivanja ili na deskriptivan nacin za deskriptivhe nau¢ne oblasti. Mora biti objavljen u nau&nom
tasopisu sa recenzentskim sistemom prihvatanja ¢lanaka i recenziran. Recenzentski sistem mora biti
vidljiv iz uputstava autorima,

b) pregledni nautni &lanak (Review article) je pregled najnovijih radova u odredenoj predmetnoj
oblasti, radova pojedinog istraZivaca ili grupe istraZivada s ciljem da se veé objavljene informacije
sazmu, analiziraju, evaluiraju ili sintetizuju. Donosi nove sinteze koje takode ukljuduju rezultate
istraZivanja autora ¢lanka. Mora biti objavljen u nau&nom E&asopisu sa recenzentskim sistemom
prihvatanja ¢lanaka i recenziran. Recenzentski sistem mora biti vidljiv iz uputstava autorima,

c) kratki nauéni €lanak (Short original scientific paper) je izvorni nauéni €lanak kod kojeg neki elementi
sheme IMRAD mogu biti izostavljeni. Ukratko saZima rezultate zavrienog izvornog istraZivackog rada
ili rada koji je jos u toku. Ovdje spadaju i kratki pregledi (eng. mini review) i prethodna saopétenja (eng.
preliminary communication) ako imaju znadaj kratkog nauénog &lanka,

d) strucni €lanak (Professional paper) je prikaz veé poznatog, ali s naglaskom na upotrebljivosti
rezultata izvornih istraZivanja i na Sirenju znanja. Zahtjevnost teksta prilagodena je potrebama
korisnika i ¢itaoca struénog ili nauénog ¢asopisa u kojem je objavljen,

e) izlaganje sa nautnog skupa (Conference paper) predstavlja nau¢no ili struéno izlaganje s odredenog
naucnog ili stru¢nog skupa, odnosno konferencije; objavljeno izlaganje u nadelu mora biti organizirano
kao naucni ¢lanak,

f) prethodno saopcenje (Preliminary note) po svom karakteru najsli¢nije je kratkom nau¢nom &lanku s
tim da ono predstavlja jo3 kracu i saZetiju formu; u ovom tipu &lanka objavljuje se samo preliminarni
izvjestaj, odnosno rezultati odredenog originalnog istraZivanja koji iz opravdanih razloga ne mogu
¢ekati da budu objavljeni kao zavr3ni izvjetaj o rezultatima istrafivanja.

g) recenzija, kritika, prikaz je ¢lanak u nau¢noj ili stru¢noj publikaciji (€asopisu, knjizi...) u kojem autor
ocjenjuje ili dokazuje pravilnost/nepravilnost nekog nauénog ili struénog rada, kriterija, misljenja ili
utvrdenih Cinjenica i/ili pobija/podriava/ocjenjuje utvrdene ¢injenice, radove ili miljenja drugih
autora. Prikaz stru¢nog misljenja, misljenja o nau¢nom, struénom ili umjetni¢kom djelu, naroéito s
obzirom na njegov kvalitet.

(2) Predgovori, popratne rijeti, recenzije, prikazi, kritike, diskusije, polemike i intervjui u kontinuiranim
publikacijama (Casopisima) posebno se ne kategoriziraju, nego se objavljuju u za to posebno
predvidenom dijelu publikacije (¢asopisa). Za detalje vidjeti ¢lan 17., stav (3), ta¢ku b) ovog Pravilnika.

Clan17.
(Nauéni €asopis Fakulteta Acta Architectonica et Urbanistica - AAeU)

(1) Fakultet je izdava¢ nau¢nog tasopisa Acta Architectonica et Urbanistica (AAeU).

Acta Architectonica et Urbanistica (u daljem tekstu: AAeU) je naudni ¢asopis Arhitektonskog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu namijenjen promociji i razvoju nauke, struke, nauéne misli i nauénog pristupa
problematici u domeni arhitekture i urbanizma. AAeU objavljuje samo dosad neobjavijene nautne
tanke iz svih grana arhitekture i urbanizma, ali i &lanke iz drugih nauénih oblasti (dizajna, sociologije,
historije umjetnosti, antropologije, arheologije, etnologije, gradevinarstva, geodezije, geografije,
ekonomije, Sumarstva...} ako su sadriajem vezani za problematiku arhitekture i urbanizma.



(2) Casopis AaeU izlazi polugodiénje, tj. dva redovna broja u jednoj godini. Prvi broj izlazi u junu, drugi
u decembru. Redovna izdanja Casopisa nisu tematski usmjerena. Pored redovnih brojeva, izlaze i
Posebna izdanja Casopisa i to jednom godiénje, u oktobru. Posebna izdanja Casopisa, prema potrebi,
mogu biti tematski usmjerena.

(3) AAeU se sadriajno dijeli na dva dijela - Clanci i Predstavljanja i informacije.

a) u prvom dijelu (Clanci) objavljuju se ¢lanci koji podiijezu izdava¢kim konvencijama za vodenje u
nautnim bibliografskim bazama podataka, i to: izvorni nauéni ¢lanci, pregledni nauéni ¢lanci i kratki
naucni Clanci. U prvom dijelu iznimno se objavljuju i struéni &anci, ali uz uslov da su analititkog
karaktera. Odnosno, AAeU ne objavljuje struéne &lanke s prikazima recentnih projekata ni ostvarenja,
osim u slu€ajevima kada je u &lancima primijenjeno nau¢no rjeSenje nekog posebnog pitanja ili
problema u sklopu projekta ili ostvarenja (¢lanak nauéno obrazlaze koncepcijski, tehnicki, tehnologki ili
metodolodki problem, a ne projekat ili ostvarenje kao takve). Clanci objavijeni u prvom dijelu su
recenzirani i referentni su u nauénim krugovima,

b) u drugom dijelu (Predstavljanja i informacije) objavljuju se: predstavljanja - recenzije, kritike, prikazi
(knjiga, Casopisa, izloZbi, nauénih skupova) i informacije - vijesti i aktuelnosti iz struke, hronika
Fakulteta, saZeci odbranjenih doktorskih disertacija i diplomskih (master) radova. U drugom dijelu
Casopisa se iznimno objavljuju i radovi o &jem sadrzaju se ve( izvje$tavalo u nauénoj zajednici (na
nau¢nim ili struénim skupovima, u internetskim ili $tampanim sa¥ecima ili zbornicima radova sa
naucnih ili struCnih skupova). Dvostruka objava istog ¢lanka je dozvoljena, ali uvijek uz naznaku izvora
u kojem je ¢lanak prvi put objavijen. Clanci objavljeni u drugom dijelu nisu recenzirani,

c) tipologija ¢lanaka za vodenje u nauénim bibliografskim bazama podataka za AAeU se nalazi u &lanu
16. ovoga Pravilnika i u €lanu 11. Pravilnika o nau¢nom &asopisu Acta Architectonica et Urbanistica
naucni ¢asopis za arhitekturu i urbanizam.

(4) Slanje, obrada i objavljivanje ¢lanaka u AAeU su besplatni. Objavljeni &lanci u redovnim izdanjima
se ne honoriraju, a u posebnim izdanjima se honoriraju.

(5) Redovna izdanja Casopisa imaju Medunarodni standardni broj serijske publikacije (ISSN) i za
internetsko i za Stampano izdanje i broj Univerzalne decimalne klasifikacije (UDK/UDC). Posebna
izdanja Casopisa imaju svoj poseban Medunarodni standardni broj serijske publikacije (ISSN) za
Stampano izdanje i broj Univerzalne decimalne kiasifikacije (UDK).

(6) Temeljna misija i odgovornost, organizacija djelatnosti i nadin rada, postupak obrade i objave
¢lanaka, kao i sve aktivnosti i postupci u funkciji izdavanja Casopisa utvrdene su Pravilnikom o nau¢nom
¢asopisu AAeU, koji je dostupan na web-stranici Casopisa, u okviru web-stranice Fakulteta.

(7) Pravilnik o nau¢nom &asopisu AAeU predstavlja integralni dio ovog Pravilnika.

€lan 18.
(Sluibene publikacije)

Sluzbene publikacije, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se u ime Fakulteta i predstavljaju dokument koji
sadrZi informacije vezane uz njegovu djelatnost.

Clan 19.
(Posebna izdanja)

Posebna izdanja su povremene publikacije Fakuiteta u kojima se objavljuju nauéni i struéni radovi iz
nautnih oblasti koje se izu¢avaju na Fakultetu, ili njima srodnih nauénih oblasti (dizajn, sociologija,



historija umjetnosti, antropologija, arheologija, etnologija, gradevinarstvo, geodezija, geografija,
ekonomija, Sumarstvo...) ako su sadriajem vezani za problematiku arhitekture i urbanizma.

Clan 20.
{Doktorska disertacija, magistarski rad, master, izvjestaj, projektna dokumentacija)

(1) Ostale publikacije koje se ne mogu svrstati u gore navedene kategorije, odnosno koje nemaju
karakter udZbenika, zbornika radova, izvjestaja ili kontinuirane publikacije (¢asopisa), ali su zna&ajne
po svom sadrZaju ili se mogu koristiti u nastavi kao pomoéna literatura, takoder odlukom Uprave
Fakulteta, mogu nositi znak Fakulteta i mogu biti Fakuitetsko izdanje.

(2) Ostale publikacije, u smislu ovog Pravilnika su:

a) doktorska disertacija je izvorno, originalno nau¢no djelo koje samostaino izraduje doktorand i koje
je po metodologiji obrade i po doprinosu nauci prikladno za utvrdivanje doktorandove sposobnosti da
djeluje kao samostalni istraZivat u nau¢nom podruéju i nauénom polju za koje se dodjeljuje doktorat
nauka. Rad na osnovu kojeg njegov autor sti¢e zvanje doktora nauka,

b) magistarski nautni rad je originalno nautno djelo koje magistrand samostalno izraduje, uz pomoé
mentora, i koje je po metodologiji obrade i doprinosu nauci prikladno za utvrdivanje magistrandove
sposobnosti da aktivno sudjeluje u nau¢noistrazivatkom radu u nauénom podruéju i nauénom polju za
koje se dodjeljuje magisterij nauka. Rad na osnovu kojeg njegov autor sti¢e zvanje magistar nauka,

c) master (strucni) specijalisticki rad je kvalitetan struéni rad koji magistrand postdiplomskog struénog
ili specijalistitkog studija izraduje na kraju studija i usmeno pred komisijom za odbranu, javno brani.
lako nije originalno nau¢no djelo, trebao bi sadriavati rezultate istraZivanja koji doprinose
unaprjedenju i razvoju nauke te rje3avanju aktuelnih problema iz odredenog nauénog podrugja,
naucnog polja, nau¢ne grane ili nau¢nog ogranka. Rad na osnovu kojeg njegov autor sti¢e zvanje
magistar specijalist,

e) habilitacija je naucno ili vrio kvalitetno stru¢no djelo s preteinim elementima nauénog djela, koje
izraduje kandidat nakon sticanja zvanja doktora nauka, a svrha mu je i cilj da posluZi kao dokaz o
njegovoj sposobnosti da moiZe driati predavanja kao univerzitetski nastavnik. Kandidat obraduje jedan
vainiji problem iz nau¢ne discipline za koju se Zeli kvalificirati i o toj temi drZi javna predavanja pred
stru¢nom komisijom koja ima najmanje tri ¢lana, fakultetskim vijeéem i javnim auditorijem,

f) zavrini izvjeStaj o rezultatima istraZivanja je publikacija koja prikazuje tok ili rezuitate
naucnoistraZivackog ili razvojno-istrazivatkog zadatka; u ovu kategoriju spadaju samo zaklju¢ni
izvjestaji koji su javno dostupni a ne spadaju privremeni, fazni, godi$nji izvjetaji kao ni administrativni
izvjeStaji za finansijere; preliminarni rezultati istraZivanja, ukoliko na svoje objavljivanje ne mogu
¢ekati, mogu biti objavljeni kao kratki élanci u kontinuiranim publikacijama (¢asopisima) kao prethodno
saopcenje {preliminary note) (vidjeti ¢lan 16. ovog Pravilnika),

g) elaborat, predstudija, studija — predstavlja izvjeitaj o izvedenom odredenom projektnom zadatku
kao zakljuCena strutna publikacija, odnosno dokumentacija namijenjena poznatom korisniku, u kojoj
se sistematski i iscrpno obraduje neki problem ili tema na osnovu relevantnih izvora informacija, te su
date smjernice za rjeSavanje problema i prijedlozi za daljni rad,

h) projektna dokumentacija — zaklju¢ena publikacija koja odreduje $ta treba €initi i kako, odnosno koja
se javlja kao zbirka nacrta, tehnickih opisa i troskovnika za realizaciju nekog projekta u gradevinarstvu,
arhitekturi, masinstvu, ekonomiji, razvoju informacijskog sistema i tome sli¢no,



i) ostale naucne i nenautne publikacije — sve vrste publikacija u kojima se prezentiraju ostale vrste
naucnih rezultata pojedinaca ili grupe istraZivata, kao i ostale vrste nenaugnih publikacija u kojira se
prezentiraju informacije vaine za Fakultet, kao $to su jubilarne monografije, vodici, katalozi i ostale
publikacije slicnog karaktera.

(3) Ostale publikacije koje predstavljaju materijale koji se ne mogu klasifikovati ni u jednu od kategorija
utvrdenih u ¢lanovima 11. do 20. ovog Pravilnika.

Clan 21.
(Prevod izdanja Fakulteta)

(1) Publikacije Fakulteta se objavljuju na bosanskom/hrvatskom/srpskom jeziku, na engleskom jeziku
ili bilingvalno.

(2) Ukoliko bude odluceno da se publikacija objavi na engleskom jeziku, a trotkove izdavanja
publikacije snosi autor publikacije, autor je duZan da obezbijedi struéan i profesionalan prevod
publikacije na engleski jezik.

(3) Ukoliko troskove izdavanja publikacije snosi Fakultet, finansiranje tro¥kova prevoda je odgovornost
Fakulteta koju obavlja Urednik publikacije u saradnji sa sluzbom Raéunovodstva.

(4) Strani autori se za stru¢ne i profesionalne prevode publikacije sa engleskog jezika na
bosanski/hrvatski/srpski jezik dogovaraju sa Urednikom publikacije.

(5) U posebnim okolnostima odlukom Vije¢a Fakulteta moZe se odobriti izdavanje publikacija na
drugim stranim jezicima.

Clan 22.
{Dostupnost izdanja, tiraz, web stranica)

(1) Publikacije izlaze u Stampanom i u internetskom i izdanju. Stepen dostupnosti zavisi od izdavatke
politike Fakulteta, odobrenja autora i prirode odredenih publikacija.

(2) TiraZ Stampanih izdanja ovisi o finansijskoj moguénosti lzdavaéa i, u dogovoru sa Komisijom,
odreduje se prije izlaska svakog izdanja.

(3) internetska izdanja su besplatna i dostupna putem web stranice Fakulteta pod odjeljkom lzdavatka
djelatnost. Publikacije se objavljuju u prenosivom formatu dokumenta (PDF).

(4) Razlikujemo sljedece vrste pristupa internetskim izdanjima Fakulteta:

a) otvoreni pristup (open access) podrazumijeva da se pristup informacijama moie postiéi
objavljivanjem u publikacijama koje su odmah dostupne u punom tekstu. Informacije su odmah vidljive
i dostupne svima. Ovdje spadaju: obavijesti i novosti, sluzbene publikacije Fakulteta i Univerziteta,
zakoni, pravilnici, standardi, smjernice, €¢lanci u Casopisu AAeU, monografske publikacije sa
odobrenjem Uprave Fakulteta i sa dozvolom izdavaéa i autora.

b) ograniteni pristup (restricted access), gdje najveéi nivo pristupa i korisni¢kih privilegija ima
administrator. Publikacije u punom tekstu mogu biti vidijive samo registriranim korisnicima. Sistem
treba omoguciti pristup nedostupnom dokumentu putem slanja zahtjeva onom autoru/
administratoru Cija je adresa navedena kao kontakt adresa. Administrator moze omoguciti otvoreni
pristup, ograniéeni pristup ili zabraniti pristup svima (embargo).

¢) embargo period predstavlja mehanizam odgode otvorenog pristupa pohranjenoj verziji rada, pri
temu odredena verzija rada postaje dostupna u otvorenom pristupu tek po isteku odredenog razdoblja
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odgode otvorenog pristupa, koji se krece najte$ce u rasponu od 6 do 24 mjeseci od datuma objave,
ovisno o izdavatu i nau¢nom podrudju koje pojedini &asopis pokriva.

d) pristup osnovnim bibliografskim podacima o publikaciji (obi¢no ime i prezime autora, naslov,
izdavac, mjesto i godina izdavanja), rjede odabrana poglavlja iz publikacije. Najée3¢e je rije¢ o nautnim
monografijama i udZbenicima koji se nalaze u prodaji, stoga nisu dostupni u punom tekstu na web
stranici Fakulteta.

POGLAVLIE Ill. ORGANIZACIA IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clan 23,
(1zbor i mandat prodekana za nauéno-istrazivacki rad)

(1) Prodekana za naucno-istraZivacki rad imenuje Vijeée Arhitektonskog fakulteta (u daljnjem tekstu
Vijece Fakulteta) na prijedlog Dekana u trajanju mandata od 4 godine.

(2) Prodekan za nautno-istrazivacki rad usmjerava, koordinira, nadgleda, usvaja i odobrava sve faze
rada Komisije, razvija strategiju u planiranju buduénosti izdavatke djelatnosti i kontinuirano radi na
unapredenju njene kvalitete.

(3) Mandat Prodekana za nauéno-istraZivalki rad traje 4 godine.

€lan 24.
(Sastav Komisije)

(1) Za organizaciju izdavacke djelatnosti Fakulteta, nadleZna i odgovorna je Komisija.

(2) Komisiju sacinjavaju ¢lanovi akademskog osoblja u zvanju redovni ili vanredni profesor, docent, visi
asistent ili asistent, te predstavnik stru¢nog osoblja - bibliotekar.

(3) Komisija odgovara Prodekanu za nau&no-istrazivacki rad.
(4) Svaki od ¢lanova Komisije iz stava 2 ovog &lana moZe biti izabran na mjesto predsjednika Komisije.

Clan 25.
{1zbor i mandat ¢lanova Komisije)

(1) Clanove Komisije imenuje Dekan, na mandat od 4 (&etiri) godine, i to:
a) na prijedlog Prodekana za nautno-istraZivacki rad, kojeg imenuje Dekan i
b) na prijedlog i/ili uz saglasnost Vijeéa Fakulteta.

(2) Isti Clanovi mogu biti imenovani u Komisiju vide puta, odnosno, nema ogranitenja u broju
uzastopnih mandata ¢lanova Komisije.

(3) Ukoliko ¢lan Komisije bude penzionisan ili promijeni radno mjesto, moe ostati na duZnosti u
Komisiji do okonfanja mandata.

(4) Clan Komisije moZe biti smijenjen sa duznosti prije isteka mandata, ukoliko ne izvriava preuzete
obaveze na vrijeme i prema ocekivanoj kvaliteti, ukoliko ne prisustvuje sastancima Komisije, te ukoliko
sam zatraii razrjeSenje, ili izgubi sposobnost za obavljanje duZnosti. Prijedlog za smjenu &lana Komisije,
sa obrazloZenjem, Predsjednik Komisije, uz saglasnost Prodekana za nauéno-istrazivacki rad, podnosi
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Vijece Fakulteta. Ukoliko se radi o smjeni Predsjednika Komisije, prijedlog sa obrazlozenjem za njegovu
smjenu Vijecu Fakulteta podnosi Prodekan za nauéno-istraZivacki rad.

(5) U slu¢aju razriedenja pojedinog ¢lana Komisije na njegovo se mjesto imenuje novi &an na vrijeme
trajanja mandata razrijeSenog &lana.

(6} Jedini stalni ¢lan Komisije je bibliotekar.
(7) Komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova na &elu sa predsjednikom.

Clan 26.
{Predsjednik Komisije)

(1) Predsjednika Komisije imenuje Dekan, na prijedlog Prodekana za nau¢no-istragiva&ki rad.

(2) Predsjednik Komisije imenuje se iz reda struénog osoblja — bibliotekar, koji je u radnom odnosu na
Fakultetu sa punim radnim vremenom. Ukoliko to (iz opravdanih razloga) nije izvodivo, Predsjednik
Komisije imenuje se iz reda akademskog osoblja stepena nauénog i nastavnog zvanja docent ili
profesor, pri emu Bibliotekar ostaje &lan Komisije. Bibliotekar moze djelovati na funkciji Predsjednika
Komisije u uzastopnim mandatima, ali i odstupiti sa pozicije Predsjednika Komisije nakon isteka
mandata.

(3) Predsjednik Komisije obavlja sijedeée zadatke:
a) rukovodi sjednicama Komisije,
b) koordinira usvajanje finansijskog plana lzdavaéke djelatnosti,

¢) salinjava planove rada lzdavacke djelatnosti Fakulteta, koje odobrava Komisija i usvaja Vijece
Fakulteta, te izraduje izvjeitaje o radu Komisije,

d) stavlja pramapotpis na ugovore iz okvira lzdavaéke djelatnosti,

e) obezbjeduje punu saradnju sa Prodekanom za nauéno-istrazivacki rad, urednikom ¢asopisa,
Zbornika radova, lzvjestaja sa konferencija, kongresa i simpozija,

f) obavlja ostale poslove definisane Pravilima Arhitektonskog fakulteta.

Clan 27.
(Sekretar Komisije)

(1) Sekretar Komisije bira se na prijedlog Predsjednika Komisije ili ostalih ¢lanova Komisije, nakon
izglasavanja natpoloviénom vedinom &anova Komisije.

(2) Sekretar Komisije organizuje sastanke Komisije u koordinaciji sa Predsjednikom.
(3) Sekretar Komisije vodi pisani i snimani zapisnik sastanaka Komisije.

{4) Nakon svake odrZane sjednice Komisije, Sekretar pravi pisani zapisnik koji po davanju saglasnosti
svakog od prisutnih ¢lanova potpisuje Predsjednik Komisije.

(5) Zapisnik sjednice Komisije se usvaja na potetku narednog sastanka Komisije, te se arhivira u skladu
sa zakonom i pravilima, a kopija zapisnika sa sastanka Komisije pohranjuje se u registar sa zapisnicima
sa svake sjednice.

(6) Sekretar je duZan odriavati arhiviranje materijala koji Komisija proizvede i koji su upuceni Komisiji
i od Komisije.
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(7) Obavlja ostale poslove koje mu dodijeli Predsjednik Komisije.

Clan 28.
(Odgovornosti i zaduZenja Komisije)

(1) Odgovornosti Komisije su:

a) prijem zahtjeva za §tampanje publikacije Fakulteta,

b) utvrdivanje prijedloga za $tampanje,

c) utvrdivanje prijedloga recenzenata,

d) izrada godi$njeg plana izdava&ke djelatnosti,

e) utvrdivanje prijedloga tiraZa i cijena publikacija,

f) pruzanje stru¢ne pomodi u vezi sa izdavanjem publikacija,

g} i drugi poslovi iz oblasti izdavatke djelatnosti Fakulteta,

h) prezentacija rezultata rada Komisije Prodekanu za nau¢no-istrazivacki rad jednom mjesecno svakog
mjeseca u toku studijske godine.

Clan 29.
Finansijski plan lzdavatke djelatnosti

Clanovi Komisije, u saradnji sa Dekanom, kreiraju financijski plan lzdavacke djelatnosti Fakulteta.

Clan 30.
(Rad, natin odlutivanja i falbe)

(1) Komisija radi u sjednicama i svoje zakljutke i prijedloge donosi vec¢inom glasova svih &anova
Komisije. Za pozitivnu odluku potrebna je natpoloviéna vedina.

(2) Pismene zakljucke i prijedloge Komisija dostavlja Vije¢u Fakulteta na odlugivanje.

(3) Vijece Fakulteta donosi odluku o potrebi i prikladnosti rukopisa za upotrebu u nastavno-nau€&nom
procesu.

(4) Predlagat moZe u roku od 15 dana od dana prijema odluke Vije¢a Fakulteta podnijeti zahtjev za
preispitivanje odluke Vijeéu Fakulteta.

(5) Vijece Fakulteta moiZe prigovor odbiti kao neosnovan ili prihvatiti, te predmet vratiti Komisiji na
ponovno razmatranje.

Clan 31.
(Bibliotekar)

(1) Jedini stalni ¢lan Komisije je bibliotekar.

(2) Bibliotekar je nadleZan i odgovoran za ispravno i pravovremeno vodenje u nau¢nim bibliografskim
bazama podataka, i to: Casopisa po ISSN (International Standard Serial Number) i ¢lanaka po UDK/UDC
(Univerzalna Decimalna Klasifikacija/Universal Decimal Classification),

(3) Aktivnosti bibliotekara Komisije, u okviru izdavacke djelatnosti, obuhvataju koordiniranje procesom
indeksiranja struénih izdanja i ¢asopisa, uklju¢ujuéi saradnju sa NUB BiH.

(4) Bibliotekar obezbjeduje informacije o op§tim i obavezujuéim kriterijima svake bibliografske baze
podataka, koji mogu biti: kontinuitet izlaienja od najmanje tri godine, dobijanje najmanje dvije
pozitivne stru¢ne recenzije za svaki ¢lanak, prijevod saZetaka odabranih &lanaka na engleski jezik,
klasifikaciju, katalogizaciju, nadzor i kontrolu procesa dodjeljivanja CiP-a i ISBN broja i drugo.
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a) klasifikacija je posebna aktivnost bibliotekara, vezana iskljutivo za struéna izdanja Fakulteta, a koja
podrazumjeva dodjelu UDK broja, odnosno univerzalnog decimalnog klasifikacionog broja, kojim se to
izdanje jasno razvrstava unutar deset nauénih oblasti,

b) katalogizacija u publikaciji - CIP opis, odnosno katalogizacija u publikaciji (CIP — Cataloguing In
Publication) je program izrade skracenog katalo$kog opisa za publikacije, koji se dodjeljuje za izdanja
dostavljena Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci (u daljnjem tekstu NUB BiH) u konatnom obliku
pripremljenom za $tampu.

(5) CIP se izraduje na osnovu taénog prijeloma publikacije i u skladu sa nacionalnim i medunarodnim
pravilima za formalnu i sadriajnu obradu.

(6) U slu¢aju pokretanja novog izdanja Fakulteta, bibliotekar je obavezan slijediti i provoditi tehni¢ku
proceduru dodjele CIP-a, koja je jasno definisana medunarodnim standardima i propisima NUB BiH.

(7) ISBN (International Standard Book Number) broj je medunarodni sistem brojéanog oznatavanja
publikacija sa svrhom identifikacije svih omedenih publikacija (knjige, struéne monografije, brogure,
prijevodi, priru¢nici) bez obzira da li su $tampane ili objavljene na nekom drugom mediju i &ijom
dodjelom izdavac registruje objavijena djela u medunarodnom registru.

a) ISBN se dodjeljuje: prvom izdanju te svakom sljedeéem izdanju, ukoliko je izmjenjen tekst ili format,
kao i publikacijama koje se izdaju u vide svezaka.

b) svaki svezak publikacije nosi svoj ISBN broj, koji se obavezno dodjeljuje neposredno prije pripreme
za Stampu, ili objavljivanja digitalne verzije publikacije na web stranici Fakulteta pod odjeljkom
lzdavacka djelatnost.

¢) ukoliko se publikacija izdaje kao rezultat saradnje dva ili vige izdavaca, svaki izdavaé treba navesti
svoj ISBN broj, a prije svega onaj koji je zaduien za distribuciju.

(8) ISSN broj je medunarodni standardni broj za periodiéne publikacije (€asopisi), jedinstven, jasan i
medunarodno prihvatljiv kdd, koji omogudava identifikaciju svake periodi¢ne publikacije.

a) svim periodi¢nim publikacijama, neposredno prije pripreme za §tampu, obavezno se dodjeljuje ISSN
broj, a posebno: stru¢nim i nau¢nim ¢asopisima, opéim ¢asopisima ili magazinima, novinama, struénim
i informativnim biltenima, godi$njacima, te monografskim serijama.

b) ISSN broj dodjeljuje se i elektronskim periodiénim publikacijama, odnosno publikacijama na
disketama, CD-ovima i izdanjima na internetu.

c) ISSN broj je vezan iskljucivo za naslov publikacije, odnosno za formu izdanja (§tampana ili elektronska
izdanja), te se u slu¢aju promjene naslova publikacije odnosno forme izdanja, mora promjeniti.

€lan 32.
(Lektor)

(1) Lektor obavlja posao lekture teksta publikacija izdanja Fakulteta.

(2) Lektura teksta predstavlja korigiranje pravopisnih, gramati€kih i stilskih gredaka. Lektura prociié¢ava
tekst, jezik Cini neutralnim i time omogucuje ¢itatelju da svu svoju paZnju usmjeri na sadriaj, odnosno
poruku teksta.

(3) Zadatak lektora je proces izmjene i prilagodavanja teksta gramatikoj i pravopisnoj normi u skladu
s funkcionalnim stilom bosanskog/hrvatskog/srpskog standardnog jezika. Lektor ureduje izvorni,
autorski tekst i prilagodava ga duhu jezika na kojem je napisan.
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(4) Sadriajni nivo teksta nije duZnost lektora, ali lektor moZe upozoriti o takvim nedostacima u tekstu.

(S) Lektorisanje na bosanskom/hrvatskom/srpskom jeziku obavljaju profesori bosanskog, hrvatskog ili
srpskog jezika i jezi¢ki struénjaci koji poznaju jezitka pravila, iznimke, odstupanja i norme.

(6) Za izradu Ugovora sa lektorom zaduZenog za obradu teksta, zadusena je Pravna sluiba Fakulteta,
sluzba Rafunovodstva i Prodekan za finansije.

Clan 33.
(Korektor)

(1) Korektura je zavrini postupak u pripremi za objavljivanje, nakon lekture.

(2) Ranije je korektor obavljao tehnicke ispravke na osnovi pailjivog uporedivanja izvornika i otisnutog
probnog primjerka. Za korektora je bilo najvaZnije da ne obraca preveliku paznju na sam smisao teksta,
nego da dobro gleda pojedinosti (slova), jer je tako mogao otkriti graficke i druge gregke.

(3) Uvodenjem ralunara i namjenskih programa za izdavastvo, posao korektora olakian je, a dijelom i
automatizovan (npr. provjera pravopisnih gre$aka).

(4) Za izradu Ugovora sa korektorom zaduZenim za obradu teksta zaduZena je Pravna sluzba Fakulteta,
sluZzba Ralunovodstva i Prodekan za finansije.

Clan 34.
(DeskTop Publishing DTP)

(1)DTP  operater jenadleZani dogovoran za sve faze stvaranja konadnog izgleda
publikacija Fakulteta —internetskog i Stampanog izdanja, tj. za obradu tekstualnih i slikovnih podataka
koriStenjem specijalizovanih softverskih paketa za web ili stampanu objavu. Posao DTP operatera znati
vecu kontrolu dizajna, izgleda i tipografije dokumenta od samo obrade i oblikovanja teksta.

{2) Usluge DTP  operatera autor moie obezbijediti neovisno  od  Fakulteta.  Ukoliko
Fakultet obezbjeduje usiuge DTP operatera, taj se angaman naplaéuje.

(3) Usluge DTP operatera moie obavljati ista osoba koja je angaZovanaza DTP Casopisa
Acta Architectonica et Urbanistica.

(4) Za izradu Ugovora sa grafickim dizajnerom zaduzenim za obradu teksta zaduZena je Pravna sluzba
Fakulteta, sluzba Ratunovodstva i Prodekan za finansije.

POGLAVLIE IV, SLANJE, OBRADA | OBJAVLIVANJE PUBLIKACIA

€lan 35.
{Autor djela)

(1) Autorske radove za objavijivanje Komisija prima tijekom cijele akademske godine.

(2) Autor djela, u smislu ovog Pravilnika, je fizi¢ko lice koje je stvorilo djelo koje moZe biti pisano
(struCne, nautne knjige, zbirke, praktikumi, brosure, tekstovi, &lanci, studije i sli¢no), govorno (govori,
predavanja), audio-vizuelno (filmsko, dokumentarno, animirano, informativno), djela svih grana
arhitekture, urbanizma, primijenjenih umjetnosti, grafi¢kog i industrijskog oblikovanja, fotografska i
kartografska djela i sli¢no.
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(3) Kolektivnim autorskim djelom smatra se djelo stvoreno na Fakultetu, u ¢ijem stvaranju ucestvuje
vide lica i koje se objavljuje pod imenom izdavada (npr. Zbornik radova AFSA).

(4) Koautorstvo je autorsko djelo stvoreno saradnjom dva ili vide lica i &ini nedjeljivu cjelinu. Svim
koautorima pripada nedjeljivo autorsko pravo. Uéeice pojedinih koautora odreduje se stvarnim
doprinosom koji je svaki od koautora dao u stvaranju autorskog djela (publikacije), ako medusobni
odnosi ugovorom nisu drugatije odredeni.

€lan 36.
(Procedura dostavljanja, prijava rukopisa i preno$enje prava na Fakultet)

(1) Komisija rukopise za objavljivanje prima tokom cijele akademske godine.

(2) Rukopisi se u svom kona¢nom izgledu $alju na Protokol Fakulteta, naslovljeno na Komisiju.

(3) Uz rukopis, autori su duini poslati i ispunjen obrazac kojim prijavljuju rukopis Komisiji i kojim
potvrduju da su saglasni s pravilima objavljivanja, datim u Uputstvima autorima.

(4) Obrazac je objavijen na web stranici Fakulteta, u prilogu pod nazivom: Prijava rukopisa i imenovanje
recenzenata.

(5) Obrazac je dat u Prilogu 5. Pravilnika, uz ¢lan 36, pod nazivom: Prilog 5. Prijava rukopisa i
imenovanje recenzenata.

(6) Ispunjen obrazac zamjenjuje popratno pismo i ugovor o autorskom pravu. Odnosno, slanjem i
prijavom rukopisa, autor garantuje da je iskljucivi nosilac autorskog prava predmetnog rukopisa i da
pristaje na njegovu objavu u internetskom i/ili u Stampanom izdanju, kao i na referiranje u
bibliografskim bazama podataka, da je odgovoran za nauéne stavove i iznesena misljenja u radu, za
tacnost podataka, te za pravo objave tekstualnih i slikovnih priloga.

(7) Sva prava umnoZavanja i komercijalne reprodukcije radova zadrzava lzdavat. Koriétenje podataka
je dopusteno, uz obavezno citiranje potpune reference publikacije.

€lan 37.
(Prijedlog recenzenata)

Prijedlog recenzenata argumentira se kroz pratedi prilog kratke biografije recenzenata sa bibliografijom
naugnih/struénih radova kojima potvrduje da je afirmirani i priznati stru¢njak za svoju mati¢nu oblast,
tj. oblast koju rukopis obraduje.

Clan 38.
(Provjera radova)

Kod svakog prijavljenog rukopisa, Komisija provjerava ispravnost prijave rukopisa, da li postoje sukobi
interesa i povrede principa naucno-istraZivacke eti¢nosti. Sukobi interesa i povrede principa nau¢no-
istraZivaCke eti¢nosti definirane su Pravilnikom, u Prilogu 6. Ako su sve procedure provedene u skiadu
sa Prilogom 6., rukopis i prijedlozi recenzenata $alju se prema Vijeéu Fakulteta. Ukoliko procedure nisu
provedene u skladu sa Prilogom 6., prije upuéivanja recenzentima, rukopis se vraca autoru/autorima
na dodatno uskladivanje,

Clan 39.
Vijece Fakulteta usvaja ili ne usvaja prijedlioge, nakon &ega se odluka Vijeéa Fakulteta %alje Komisiji.

Komisija, zatim, obavjestava autora rukopisa i 3alje rad recenzentima.
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€lan 40.
{Recenziranje publikacija)

(1) Postupak recenzije je kriticki prikaz i vrednovanje sadriaja rukopisa, na temelju kojeg Vijete
Fakulteta odlu¢uje o objavljivanju ili neobjavljivanju procijenjenih rukopisa.

(2) U procjeni naucne kvalitete rukopisa i legitimnosti za njegovu objavu ugestvuju i recenzenti i
Komisija, ali konacnu odluku o kategorizaciji rukopisa i njegovom objavljivanju ili neobjavljivanju donosi
Vijece Fakulteta, uzimajuéi u obzir midljenja Komisije i recenzenata.

Clan 41,
(Odluka o prihvatanju ili odbijanju rukopisa za recenziju)

(1) Rok za odluku o prihvatanju ili odbijanju rukopisa za recenziju, od strane recenzenata, je 15 dana.

(2) Ukoliko recenzent, uz obrazloZenje, odbije da recenzira rukopis, autor predlaZe novog recenzenta,
ili Komisija daje prijedlog novog recenzenta.

(3) Ukoliko recenzenti prihvate rukopis za recenziju, duzni su Komisiji dostaviti svoje migljenje i ocjenu
rukopisa prema Uputstvima recenzentima, Ciji je sastavni dio Obrazac za recenziju. Rok za dostavu
recenzije Komisiji (ispunjen Obrazac za recenziju) je 30 dana, nakon ¢ega Komisija izraduje izvje$taj o
statusu rukopisa i 3alje ga autoru i na Vije¢e Fakulteta.

(4) Uputstva recenzentima (sa Obrascem za recenziju) objavljena su na web-stranici Fakulteta, u
Prilogu pod nazivom: Prilog 7. Uputstva recenzentima i Prilog 8. Obrazac za recenziju.

(5) Uputstva su sastavni dio ovog Pravilnika i data su u Prilogu 7. Pravilnika, pod nazivom: Prilog 7.
Uputstva recenzentima.
Clan 42.
{Pozitivno i negativno mi$ljenje recenzenata rukopisa)

(1) Objavljuju se svi pozitivno recenzirani i na Vijeéu Fakulteta prihvaéeni rukopisi. Redoslijed
objavljivanja utvrduje Komisija, a plan izdavacke djelatnosti utvrduje Vijeée Fakulteta na prijedlog
Komisije za izdavacku djelatnost.
(2) U slucaju jednog negativnog misljenja recenzenta o rukopisu, autor ima pravo na zalbu u roku
od 15 dana od prijema odiuke, te se traZi dodatno mi$ljenje novog recenzenta.
(3) U slucaju dva negativna misljenja recenzenata o rukopisu, Komisija obavjeitava autora/autore o
neprihvatljivosti rukopisa za objavu.
(4) Nakon usvajanja odluke na Vije¢u Fakulteta, odluka se dostavlja Komisiji i autoru rukopisa. Odluka
se pohranjuje u arhivi Fakulteta i Komisije.
Clan 43.
(Rezultati recenzentskog postupka i primjedbe na rukopis)

(1) Komisija, u roku od najvise 90 dana, obavjeitava autora/autore o provedenom recenzentskom
postupku, utvrdenoj kategoriji rukopisa i eventualnim dopunama ili ispravkama koje je autor/autori
duan provesti prije konaénog prihvatanja rukopisa za objavu.

(2) Autor/autori je duian rukopis uskladiti prema Uputstvima recenzentima i uskladen tekst poslati
Komisiji u roku od najvise 30 dana.

(3) Nakon usvojenih pozitivnih recenzija, autor nema pravo mijenjati obim rukopisa. Podaci u rukopisu
moraju se slagati sa podacima u recenziji. Ukoliko su male promjene neizbjeine zbog promjena u
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prelomu, rukopis ponovo prolazi proceduru recentzije, te se konaéni Obrazac za recenziju uskladuje sa
konaénim podacima rukopisa.
(4) Ukoliko autor/autori ne doradi i ne po3alje rukopis unutar 30 dana, rukopis se odbija za objavu.
Popravljen rukopis moie se ponovo poslati kao novi rukopis koji ¢e i¢i u redovan recenzentski
postupak,
Clan 44,
(1zmijenjeno, dopunjeno i novo izdanje)

(1) Ako je izmijenjeno i dopunjeno do 30% udzbenika, smatra se da se radi o doétampavanju udibenika.

(2) Ako je izmijenjeno vide od 30% udZbenika, smatra se da se radi o novom izdanju.

POGLAVLIE V. STAMPANJE | IZDAVANJE PUBLIKACIJE

Clan 45.
(Podnosenje zahtjeva za Stampu i struktura zahtjeva)

(1) Zahtjev za Stampanje publikacije autor moZe podnijeti tek nakon $to je publikacija uvritena u
usvojeni Plan izdavacke djelatnosti.

(2) Zahtjev za Stampanje prvog izdanja publikacije Fakulteta ili prevoda publikacije drugog izdavaéa (u
daljem tekstu: zahtjev) podnosi se uz saglasnost odgovarajuce katedre.

(3) Zahtjev sadrii sljedeée podatke:

a) nazivivrstu publikacije,

b) ime iprezime autora ili grupe autora,

¢} naziv nastavnog predmeta i studija za koji je udZbenik napisan,

d) prijedlog tiraZa i obim publikacije,

e) kratko obrazloZenje potrebe za $tampanje publikacije,

f) podatak da li se publikacija objavljuje prvi put ili se radi o ponovljenom, izmijenjenom ili
dopunjenom izdanju,

g) podatak o obezbjedenim sredstvima za 3tampanje ili o eventalnom natinu njihovog
obezbezbjedivanja,

h) primjerak rukopisa,

i) nazive eventualnih suizdavaa ili sufinansijera i visinu njihovog ue$¢a u tro¥kovima
objavijivanja publikacije,

i) idruge relevantne podatke.

(4) Za prevode publikacija Komisija je obavezna dobiti pismenu saglasnost za §tampanje autora i

izdavaca.
Clan 46.
{Razmatranje zahtjeva)

(1) Komisija razmatra zahtjev i predlaZe Vije¢u Fakulteta $tampanje publikacije sa obrazloZenjem.

(2) Komisija moze da od podnosioca zahtjeva za §tampanje zatraZi dodatna pojasnjenja, odnosno
dopune dostavljenog materijala.

(3) Vijece Fakulteta donosi odluku o potrebi i prikladnosti rukopisa za upotrebu u nastavno-nauénom
procesu i Stampanju,
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Clan 47.
(Prioritet §tampanja)

(1) Redoslijed Stampanja publikacija odreduje se na sljededi natin:

a) za knjige, udZbenike i skripte: zavisno od izraZene potrebe na Fakultetu za njima, kvaliteta sadrzaja,
misljenja studenata, kao i od hronolo3kog reda prijavijivanja, odnosno dostavljanja Komisiji rukopisa
pripremljenog za Stampu;

b) za ostale publikacije Fakulteta: zavisno od zainteresovanosti nau¢ne i stru¢ne javnosti, kvaliteta
sadrZaja, kao i od hronoloskog reda prijavijivanja, odnosno dostavljanja Komisiji rukopisa
pripremljenog za stampu.

Clan 48.
(Jezik publikacije)

(1) Publikacije Fakulteta Stampaju se na jednom od slubenih jezika u Bosni i Hercegovini, na engleskom
jeziku ili uporedo na b/h/s jezicima i na engleskom jeziku, nakon prolaska kroz lektorsku kontrolu,

(2) U vanrednim slu¢ajevima publikacija moZe biti objavljena na nekom od ostalih stranih jezika
odlukom Dekana Fakulteta.

(3) Nagini izbora prevodioca i prevodenje regulirano je élanom 21. ovog Pravilnika.

Clan 49.
(Ponovljena izdanja-reprinti)

Prijavu za Stampanje drugog i narednih izdanja odredene publikacije Fakulteta mogu podnijeti autor ili
grupa autora, odsjek/katedra ili asocijacija studenata, ukoliko je prethodno izdanje rasprodano i
ukoliko je prodato vide od 80% publikacije, a Vijec¢e Fakulteta utvrdi da postoji potreba da se izdanje
ponovi.

€lan 50.
(Fakultet kao suizdavag)

(1) Fakultet moZe biti izdavac ili suizdavag prvih izdanja publikacija &iji su autori nastavnici i saradnici
Fakulteta.

(2) Na prijediog Komisije odluku o suizdavanju donosi Vijeée Fakulteta.

(3) Ugovorom izmedu Fakulteta i suizdavaéa regulidu se prava i obaveze suizdavata.

POGLAVLIE VI. UREDNISTVO

€lan 51.
(Urednici izdanja Fakulteta)

(1) Glavnog i odgovornog urednika za publikacije koje izdaje Fakultet imenuje Vijece Fakulteta izmedu
¢lanova akademskog osoblja u zavisnosti od vrste i nau¢ne oblasti koju tretira publikacija.

(2) Glavni i odgovorni urednik bi trebao biti stru¢njak iz oblasti koja je predmet publikacije.

(3) Vijece Fakulteta odreduje lektora publikacije.
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€lan 52.
(Povremene publikacije)

(1) Za povremene publikacije (¢asopis, zbornik radova, izvjestaji s konferencija, kongresa i simpozija)
imenuje se urednik odredene publikacije iz uze nau¢ne oblasti iz koje se izdaje publikacija.

(2) Nacin izbora i imenovanje urednika Zbornika je definirano u Prilogu 2. Pravilnika, uz ¢lan 13.

{3) Natin izbora i imenovanje urednika lzvjestaja je definirano u Prilogu 3. Pravilnika, uz ¢lan 14.

(4) Tehnitkog urednika za svako pojedinaéno izdanje odreduje Urednik.

(5) Zadaci i odgovornosti urednika povremenih publikacija definirani su u €lanu 54. ovog Pravilnika.

Clan 53.
(NadleZnosti urednika povremenih publikacija)

NadleZnosti urednika povremenih publikacija su:
a) utvrduje generalnu koncepciju ¢asopisa i drugih publikacija,
b) odreduje sadriaj pojedinog broja ¢asopisa i ostalih publikacija,

c) rukovodi poslovima vezanim za izdavanje, distribuciju i prodaju €asopisa i
d) ostalih publikacija u saradnji sa Bibliotekom Fakulteta.

Clan 54.
(Izdanja Univerziteta)

Za publikacije za koje se predlaie Stampanje u izdanju Univerziteta u Sarajevu postupak izdavanja i
imenovanja recenzenata vrii se na nacin i u skladu sa aktima Univerziteta u Sarajevu.

POGLAVLIE VI. TEHNICKO UREDENJE PUBLIKACIJA

Clan 55.
(1zgled izdanja)

Clan 56. ovog Pravilnika propisuje minimum standarda metapodataka koje publikacija u izdanju
Fakulteta treba da posjeduje da bi bila izdana u okviru izdavaéke djelatnosti Fakulteta.

Clan 56.
(Minimum standarda metapodataka koje publikacija treba da posjeduje)

(1) FORMAT publikacije odreduje se za svako izdanje pojedina&no i odluka se donosi na osnovu
dogovora izmedu izdavaca i autora publikacije.

(2) FORMAT i FONT kontinuiranih publikacija (¢asopisa), kao i ostalih Fakultetskih publikacija, definiraju
se slobodno za svaku publikaciju posebno shodno njenom karakteru i tematu. Preferiraju se fontovi
calibri body, arial, times new roman, verdana, gil sans nova light, iako autor ima slobodu da odabere
font koji ne oteZava (itljivost rukopisa.

(3) FONT publikacije je veli¢ine 11 ili 12,

(4) PRORED teksta svih publikacija je izmedu 1 1,2.
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(5) NA OMOTU, KORICAMA | NASLOVNOJ STRANI svake Fakultetske publikacije u nadnaslovu se mora
nalaziti puni naziv Univerziteta i puni naziv organizacione jedinice Univerziteta — naziv Arhitektonskog
fakulteta.

(6) NA HRBATU publikacije moraju stajati skra¢eni podaci o autoru i naslovu djela.
(7) UVEZ publikacije moZe biti meki ili tvrdi.

(8) BOJA | DIZAJN KORICA odreduje se za svako izdanje pojedinacno i odluka se donosi na oshovu
dogovora izmedu izdavada i autora publikacije.

(9) U GORNJEM DUELU PREDNJE KORICE iznad punog naziva Univerziteta i organizacione jedinice
Univerziteta - naziva Arhitektonskog fakulteta nalazi se logotip Fakulteta (promjera 2,5 cm).

(10) U DONJEM DIJELU PREDNJE KORICE publikacije moZe se nalaziti odgovarajuca ilustracija.

(11) PRVA PRELIMINARNA STRANICA je prazna.

a) NA POLEDINI PRELIMINARNE STRANICE (IMPRESUM) s vrha nadolje navodi se naziv edicije, njena
numeracija i glavni i odgovorni urednik edicije (ukoliko postoji edicija).

b) preostali podaci o publikaciji su navedeni u Prilogu 1. Pravilnika, uz ¢lan 11. Prilog 1. Pravila,
procedure i postupci prilikom izdavanja monografske publikacije na Arhitektonskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu.

c) impresum moze da se nalazi i na zadnjoj stranici publikacije.

(12) NA NASLOVNOJ STRANI navodi se velikim §tampanim slovima centrirano s vrha nadolje logotip
Univerziteta (promjera 2,5 cm), ispod njega puni naziv Univerziteta, ispod ¢ega stoji puni naziv
organizacione jedinice Univerziteta - naziv Arhitektonski fakultet, a potom podaci o autoru ili autorima,
naslov publikacije, podnaslov publikacije (ukoliko ga ima), mjesto i godina izdavanja publikacije.

(13} POLEDINA NASLOVNE STRANICE je prazna.

(14) BIBLIOGRAFIJA SE OBAVEZNO navodi na kraju nakon glavnog teksta publikacije ili nakon svakog
poglavija.

(15) SAZETAK (APSTRAKT), ukoliko ga publikacija sadrii, navodi se poslije bibliografije, a prije registara
{indeksa, kazala).

(16) REGISTRI (INDEKSI, KAZALA), ukoliko ih publikacija sadrzi, navode se iza bibliografije i saZetaka.

(17) BILJESKA O AUTORU (ukoliko je ima) navodi se nakon bibliografije i registara, a prije sadriaja
publikacije. I1znimno, kra¢a biljeSka o autoru moZe se nalaziti i na zadnjoj korici ili omotu (ovitku).

(18) KRATAK {ZVOD IZ RECENZIJA moie se navesti na stranicama iza bibliografije, saZetaka (apstrakta),
registara, biljeSke o autoru, a neposredno prije sadriaja ili na zadnjoj korici ili omotu (ovitku)
publikacije.

(19) SADRZAJ PUBLIKACIJE navodi se na potetku ili na kraju publikacije.

a) na kraju publikacije sadriaj se navodi iza glavnog teksta djela, bibliografije, registara, biljeske o
autoru i kratkih izvoda iz recenzija.

b) na pocetku publikacije sadriaj se navodi iza predgovora a prije uvoda.
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(20) U KOLOFONU PUBLIKACIE (posljedniji list publikacije koji se nalazi iza sadriaja), obavezno se
navode podaci o adresi izdavaca, web-adresi izdavata, ra¢unarskom prijelomu knjige (DTP), nazivu i
sjedistu 3tamparije, a preporutuje se i navodenje autora dizajna korica, autora fotografije ili
reprodukcije s naslovne stranice (ukoliko navedeni podaci postoje), te podatak o tirazu.

(21) BAR KOD ISBN BROJA navodi se U DONJEM DIJELU ZADNJE KORICE publikacije centralno poravnat.

POGLAVLIE VII. FINANSIRANJE IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clan 57.
(Finansiranje)

lzdavatka djelatnost je neprofitna djelatnost koja budzetom i drugim prihodima u cjelini pokriva svoje
troskove.

Clan 58.
(lzvori finansiranja)

(1) 1zdavacka djelatnost se finansira iz sljededih izvora:
a) finansijskim sredstvima Fakulteta koja su posebno namijenjena za izdavacku djelatnost,

b) sufinansiranjem izdavackih projekata za koji su autori rukopisa ve¢ pribavili odredena finansijska
sredstva iz donacija, sponzorstava ili aplicirajui na kantonalne, federalne, driavne ili inostrane
konkurse,

¢) sredstvima samih autora rukopisa,
d) drugih zakonitih izvora finansiranja.

€lan 59,
(Prava i obaveze suizdavaéa)

Suizdavati publikacija sudjeluju u pokri¢u troskova $tampanja u pitanju otkupa odredenog broja
primjeraka unaprijed, Cime aktivno sudjeluju u financiranju $tampanja zajedni¢ke publikacije.
Otkupljene kolitine iznose najmanje 10% od ukupnog tiraZa.

POGLAVLIE VIIl. OBAVEZNI PRIMJERAK | DOSTAVLJANJE PUBLIKACIA

Clan 60.
{Dostava publikacije Biblioteci Fakulteta)

Autor publikacije koja je izadla u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta ili organizacione jedinice
Fakulteta - Instituta, duZan je najmanje pet primjerka navedene publikacije dostaviti mati¢noj
fakultetskoj biblioteci.
Clan 61.
(Dostava publikacije NUB BiH)

Autor publikacije koja je izadla u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta ili organizacione jedinice
Fakulteta - Instituta, duZan je najmanje deset primjeraka navedene publikacije dostaviti SluZbi za
izdavacku i bibliotecku djelatnost Fakulteta, koja kurirskom sluibom Nacionalnoj i univerzitetskoj
biblioteci Bosne i Hercegovine dostavlja obavezni primjerak na osnovu &lana 40. Zakona o bibliotegkoj
djelatnosti (Sluzbeni list RBiH, broj 37/95.).
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Clan 62.
(Fond rezervi)

Od tiraZa svake publikacije odvaja se 10 primjeraka u fond stalne rezerve. Od tiraza svakog izdanja 20
primjeraka se besplatno ustupa fondu Biblioteke Fakulteta.

Clan 63.
(Razmjena)

(1) Fakultet razmjenjuje, donira ili poklanja svoje publikacije drugim fakultetima u zemlji i inostranstvu
i zainteresovanim nauéno-istraZivackim institucijama.

(2) O uspostavijanju i obimu razmjene, donacije ili poklona prijedlog priprema Komisija, a odluku
donosi Vijece Fakulteta.

Clan 64.
(Razmjena, donacija i poklon izdanja Fakulteta)

Fakultet, u skladu sa moguénostima, razmjenu, donaciju ili poklon publikacija vlastitih izdanja obavlja
u saradnji sa institucijama za obrazovanje iz podrufja arhitekture i urbanizma i kantonainim,
federalnim, driavnim ili inostranim institucijama za kulturu i obrazovanje:

a) bibliotekama arhitektonskih fakulteta u Bosni i Hercegovini,

b) Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci BiH u Sarajevu, u potrebnom broju primjeraka,
c) biblioteci Akademije nauka i umjetnosti BiH, u potrebnom broju primjeraka,

d) javnoj ustanovi Biblioteka Sarajevo, u potrebnom broju primjeraka,

e) ostalim zainteresovanim nauéno-istraZivackim institucijama.

Clan 65.
(Prodaja i distribucija)

Sve publikacije Fakulteta prodaju se preko knjizarskih mreZa van Fakulteta, na osnovu ugovora
potpisanog izmedu autora i knjiZara.

POGLAVLIE IX. AUTORSKA PRAVA

€lan 66.
(Odgovornost autora)

Za knjige, udibenike i ostale vrste autorskih djela autor snosi svu odgovornost nauénika u pogledu
koridtenja literature i bibliografskih referenci u skladu sa Zakonom o autorskim pravima.

Clan 67.
(Ugovor i prava autora i izdavaéa)

(1) Naknada autoru regulide se Autorskim ugovorom.

(2) Autor ustupa svoj rad Fakultetu za izdavanje, ali zadrZava sva prava na svoje djelo, a posebno pravo
da upotrijebi pojedine dijelove rada u svom drugom autorskom radu.

(3) Publikacije (autorska djela) nastala u radnom odnosu, Fakultet ima pravo, u okviru svoje redovne
djelatnosti, iskoridtavati bez odobrenja od zaposlenika - autora tog djela, sve do prodaje cjelokupnog
tiraZa, a najmanje 5 (pet) godina od dana objavijivanja djela.
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(4) Za vrijeme trajanja Autorskog ugovora autor ne moze pravo objavljivanja, odnosno umnozavanja
autorskog djela (publikacije) na istom jeziku ustupiti drugom izdavacu.

(5) Ako Autorskim ugovorom nije drugacije odredeno, smatra se da je autor na izdavaéa prenio pravo
za objavljivanje samo jednog bibliografskog izdanja. Za svako sljedeée bibliografsko izdanje sklapa se
novi lzdavacki ugovor.

Clan 68.
(Naknada autoru)

(1) Visina naknade autoru za koriStenje autorskog djela - publikacije ¢&iji je izdava¢ Fakultet iznosi 50%
ukupnog neto prihoda (nakon pokrivanja svih troskova oko izdavanja publikacije) ostvarenog prodajom
publikacije.

(2) Fakultet je obavezan redovno i u potrebnom obimu izvje$tavati autora o visini ostvarenog prihoda
ili dobiti, kao i omoguciti autoru, na njegov zahtjev, uvid u ostvareni prihod.

POGLAVLIE X. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 69.
(Izmjene i dopune Pravilnika)

(1) Izmjene i dopune Pravilnika su moguce i provode se u skladu sa procedurama za donosenje internih
akata Fakulteta.

(2) Prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika Vije¢u Fakulteta podnosi Komisija.

Clan 70.
(Usvajanje Pravilnika)

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja odluke na sjednici Vijeéa Fakulteta.

Clan 71.
(Prilozi Pravilniku)

Prilozi Pravilniku uz ¢lanove su sastavni dio ovog Pravilnika.

Broj: 05-1461/2-21
U Sarajevu, 11.10.2021. godine
DEKAN

din-Salihovi¢, dipl. ing. arh.

..... 0
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Prilog 1. Pravilnika, uz ¢lan 11.

Pravila, procedure i postupci prilikom izdavanja monografske publikacije na Arhitektonskom
fakultetu Univerziteta u Sarajevu

Proces od trenutka zavrietka obrade publikacije od strane DTP-a do dolaska u Biblioteku Fakulteta:

* Autor rukopisa popunjava Obrazac za Prijavu rukopisa i imenovanje recenzenata. Obrazac treba
da sadrii sljedede podatke:

® Imeiprezime autora, /titula/ zvanje

* Naslov rukopisa,

¢ Naucna ili stru¢na oblast/problematika koja se obraduje rukopisom,

¢ Imeiprezime 1. recenzenta, zvanje, mati¢na oblast i institucija,

¢ Imeiprezime 2, recenzenta, zvanje, mati¢na oblast i institucija,

e Imeiprezime 3. recenzenta, zvanje, matitna oblast i institucija,

¢ Ispod tabele, u lijevom donjem uglu, potpis podnosioca prijave,

* Uz Obrazac se prilaie pratec¢a dokumentacija: predgovor, sadrzaj, uvod i saZetak
(apstrakt) rukopisa. Kratka biografija recenzenata sa bibliografijom
naucnih/struénih radova kojima potvrduje da je afirmirani i priznati struénjak za
svoju mati¢nu oblast, tj. oblast koju rukopis obraduje,

* Na kraju, u donjem lijevom uglu - Dostaviti: Vije¢u Fakulteta, a/(arhivi).

* Obrazac se putem protokola 3alje Vije¢u Fakulteta na odobravanje izdavanja monografske
publikacije.

Pravilno uredena monografska publikacija treba da sadrZi ispravno navedene bibliografske podatke na
naslovnoj stranici (prva stranica publikacije), preliminarnoj stranici - prednja naslovna stranica (druga
stranica) i poledini naslovne stranice (treca stranica) gdje se nalazi impressum.

Impressum je skup podataka i informacija o odredenom djelu i treba da sadr#i:
¢ Prednja strana naslovne stranice:
1. ime i prezime autora,
2. Naslov djela (podnaslov),
3. Naziv i sjedi$te (mjesto) izdavada,
4, Godina izdavanja.
¢ Na poledini naslovne stranice:

Na poledini preliminarne stranice (impressum), s vrha nadolje, navode se sljede¢i podaci
odgovarajucim redoslijedom:

1. Naslov originala (izvornika) ukoliko je publikacija prijevod,

2. Broj izdanja (prvo, drugo ili koje je izdanje u pitanju),



3. Autor (ime i prezime),

4. Urednik (ime i prezime),

5. Recenzenti (ime i prezime),

6. Prevoditelj(i) (ukoliko je publikacija prijevod ili su odredeni dijelovi prevodeni),

7. llustrator (ukoliko publikacija ima ilustracije koje nije nainio autor publikacije) (ime i
prezime),

8. Fotograf (ime i prezime),

9, Lektor (ime i prezime),

10. Korektor (ime i prezime),

11. Naziv i sjediSte izdavaca,

12. Osoba za izdavaca (obi¢no ime i prezime dekana fakulteta ili instituta),
13. Godina izdavanja i godina $tampanija,

14. Naziv i sjediste Stamparije,

15. TiraZ,

16. URL na kome se javlja digitalna forma - link (vaZi za digitalnu verziju monografske
publikacije):

http://...

Impressum se obitno Stampa na pocetku publikacije, na poledini naslovne stranice (treéa stranica) koja
nudi najvide bibliografskih podataka, a mnogi izdavadi u novije vreme isti stavljaju na poledinu publikacije.

Ako je publikovanje finansirano uz pomoc¢ drugih organizacija izvan Fakulteta, navodi se i naziv organizacija
koje su ucestvovale u sufinansiranju.

Na svakom primjerku publikacije unose se podaci o publikaciji (CIP) i medunarodni standardni knjizni broj
(ISBN), kojeg odreduje NUB BiH.

lzrada CIP-a i ISBN broja za monografske publikacije

lzradu CIP-a i ISBN broja za monografske publikacije (nauéne knjige, monografije, udibenike, zbornike,
brodure, kataloge izlozbe itd.) obavlja NUB BiH na zahtjev izdavada, a u smislu ovoga Pravilnika
Arhitektonskog fakuiteta Univerziteta u Sarajevu.

Pravila, procedure i postupci za izdavanje CIP-a i ISBN broja su sljedeéi:

Nakon $to je odlukom Uprave Fakulteta odluc¢eno da se odredeni naslov treba izdati u okviru izdavacke
djelatnosti Fakulteta, autor publikacije je duZan da rukovodiocu Biblioteke Fakulteta dostavi sljedede
dokumente:



1. Zahtjev Fakultetu za dodjelu CIP i ISBN broja prema NUB BiH

Zahtjev se piSe u word procesoru, na papiru dimenzija A4 formata i fontu veli¢ine 12. Preporuceni fontovi:
calibri body, arial, times new roman, verdana, gil sans nova light. Zahtjev autor popunjava na sljedeéi
nacin:

a) ostaviti prostora za print na Memorandum Fakulteta,

b) u gornjem lijevom uglu tampanim slovima se pise NACIONALNOJ | UNIVERZITETSKO) BIBLIOTECI
BIH,

c) ispod, bez razmaka, pise se Odjeljenje za dodjelu CIP-a i ISBN broja,

d) ispod, odvojeno i centrirano, pife se Predmet: Zahtjev za dodjelu CIP-a i ISBN broja za nauénu
knjigu/ monografiju/ udibenik/ zbornik/ bro3uru/ katalog izloibe itd., u zavisnosti od vrste
publikacije koja se Zeli objaviti. Predmet se podebljava crnom bojom (bold).

e) u tijelu teksta treba napisati da je Arhitektonski fakultet Univerziteta u Sarajevu izdava¢ nauéne
knjige/ monografije/ udibenika/ zbornika/ brodure/ kataloga izlozbe,

f) navesti prezime, ime autora/ice sa dvotatkom (ukoliko je vi$e autora odvajaju se tacka zarezom),

g) iza dvotacke, podebljano crnom bojom (bold), navodi se naslov i podnaslov publikacije iza kojeg se
stavlja tacka (podnaslov se od naslova odvaja dvotatkom),

h) iza tacke se piSe mjesto izdanja sa zarezom,
i) na kraju godina izdanja sa tatkom na kraju,
(Primjer: Prezime, Ime: Naslov: podnaslov. Mjesto izdanja, Godina izdanja.).

j) ispod, u odvojenom paragrafu, navodi se vrsta publikacije (nau¢na knjiga/ monografija/ udzbenik/
zbornik/ brodura/ katalog izloZbe) i natin (oblik) izdavanja publikacije (stampani, digitalni ili oba
nacina izdavanja). Vrsta i nacin publikacije se podebljava crnom bojom (bold),

k) ispod, u odvojenom paragrafu, navodi se re¢enica - Molimo Vas da ovoj nauénoj knjizi/ monografiji/
udzbeniku/ zborniku/ broSuri/ katalogu izloibe dodijelite CIP i ISBN broj, i navesti na¢in (oblik)
izdavanja publikacije (naéin naveden u taéki j),

) ispod, u odvojenom paragrafu, navodi se vrsta publikacije, naslov publikacije podebljan crnom
bojom (bold), broj stranica nakon kojeg slijedi ta¢ka sa zarezom ukoliko publikacija sadr#i neoznatene
(nepaginirane) stranice pored redovne numeracije. Iza tatke sa zarezom, u uglastim zagradama,
navodi se broj neoznacenih stranica kao prilozi, te format (visina i irina) publikacije izrazen u
centimetrima. Stranice, prilozi i format su podebljani crnom bojom (bold),

(Primjer: Vrsta publikacije Naslov: podnaslov sadrZi xxx stranica; [xx] stranica priloga, formata 00x00 cm
uspravno ili vodoravno.

lj) ispod, u odvojenom paragrafu, navodi se vrsta publikacije, na kojem jeziku se objavljuje i na kojem
pismu (latinica ili ¢irilica). Jezik i vrsta pisma su podebljani crnom bojom (bold),

(Primjer: Vrsta publikacije, jezik, latiniéno ili éiriliéno pismo).



m) ako se radi o objavljivanju digitalne verzije publikacije, u odvojenom paragrafu, ispod podataka o
jeziku i pismu, uvuceno se piSe URL digitalne verzije. Ova reéenica je podebljana crnom bojom (bold).
URL je akronim za eng. pojam Uniform Resource Locator, u prijevodu - ujednaceni ili uskladeni lokator
sadrZaja (resursa). URL je putanja do odredenog sadrzaja na Internetu te se obi¢no naziva poveznica,
ponekad i mreZna adresa. U smislu ovog Pravilnika, URL oznafava mjesto na kojem je smjeitena
publikacija izdanja Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu na odgovarajuée mjesto na web
stranici Fakulteta. URL link kreira informatitar Fakulteta na zahtjev autora koji ga potom stavlja u
Zahtjev,

Primjer:
URL digitalne verzije:

http://af.unsa.ba/pdf/publikacije/Naslov_podnaslov_Publikacije.pdf

n) u donjem lijevom uglu se navode podaci o rukovodiocu Fakulteta - Dekanu (nauéna titula ispred
imena i prezimena, zvanje iza prezimena i mjesto za potpis. Desno od potpisa rukovodioca stavlja se
veliki okrugli pecat Fakulteta (Mjesto pecata — M. P.),

Primjer:
DEKAN
Prof. dr. Ime Prezime, dipl. ing. arh. M. P.

........................................................

nj) na kraju, u donjem lijevom uglu, pide se U prilogu podebljano crnom bojom (bold) i ispod se prilazu
dokumenti neophodni za dobijanje CIP i ISBN broja, koje je autor duZan dostaviti Bibliotekaru kako
slijedi:

U prilogu:

* Primjerak rukopisa (tipologija rukopisa) - x primjeraka u $tampanom obliku ili na CD ili DVD nosaéu
u pdf formatu,

e Odluka Vijeca Fakulteta o recenzijama,

¢ Broj recenzijaiime i prezime recenzen(a)ta,

e Uplatnica(e) za CIP i ISBN broj.



Izgled Zahtjeva koji popunjava autor rukopisa:

(Ostaviti prostor za print na Memorandum Fakulteta)

NACIONALNOJ | UNIVERZITETSKOJ BIBLIOTECI BIH,

Odjeljenje za dodjelu CIP-a i ISBN broja,

Predmet: Zahtjev za dodjelu CIP-a i ISBN broja za nauénu knjigu/ monografiju/ udibenik/ zbornik/
bro$uru/ katalog izloibe

Arhitektonski fakultet je izdava¢ naucne knjige/ monografije/ udibenika/ zbornika/ brodure/ kataloga
izloZbe Prezime, Ime autora: Naslov: podnaslov. Mjesto izdanja, godina izdanja.

Nauéna knjiga/ monografija/ udibenik/ zbornik/ brodura/ katalog izlobe izdaje se u $tampanom,
digitalnom ili Stampanom i digitalnom obliku.

Molimo Vas da ovoj naucnoj knjizi /monografiji/ udzbeniku/zborniku/ brouri/ katalogu izlozbe dodijelite
CiP i ISBN broj u Stampanom, digitalnom ili stampanom i digitalnom obliku.

Naucna knjiga/ monografija/ udzbenik/ zbornik/ bro3ura/ katalog izloibe Naslov: podnaslov sadrii xxx
stranica; [xx] stranice priloga, formata 00x00 cm uspravno ili vodoravno.

Naucna knjiga/ monografija/ udibenik/ zbornik/ brodura/ katalog izloZbe, jezik, latini¢no ili éirili€no
pismo.

e URL digitalne verzije:

http://af.unsa.ba/pdf/publikacije/Naslov_podnaslov_Publikacije.pdf

DEKAN
Prof. dr. Iime Prezime, dipl. ing. arh. M. P.

........................................................

U prilogu:

e Primjerak rukopisa (tipologija rukopisa) - x primjeraka u stampanom obliku ili na CD ili DVD nosa¢u
u pdf formatu,

¢ Odluka Vijeéa Arhitektonskog fakulteta o recenzijama,

¢ Brojrecenzijaiime i prezime recenzen(ajta,

e Uplatnica(e) za CIP i ISBN broj.



Zahtjev Fakultetu pripremljen za printanje na Memorandum Fakulteta sa svim prethodno navedenim
podacima, autor dostavlja bibliotekaru u word dokumentu radi lakie obrade Zahtjeva. Pripremu Zahtjeva
i printanje na Memorandum obavlja bibliotekar Fakulteta. Bibliotekar Zahtjev na Memorandumu putem
protokola 3alje Dekanatu Fakulteta na potpis i pe¢at Dekanu Fakulteta. Potpisan i opetaéen Zahtjev se
dostavlja Biblioteci putem protokola.

Original Zahtjeva se 3alje NUB BiH; jedna kopija Zahtjeva se $alje sluzbi Protokola za arhivu, a druga kopija
ostaje u dokumentaciji Biblioteke,

2. Odluka Vijeca Fakulteta o pozitivhom izvjeitaju za recenzije
Odluka Vijeca Fakulteta dostavlja se Biblioteci. Jedna kopija Odluke ostaje u dokumentaciji Biblioteke.
3. Dostavljanje recenzija u Biblioteku koje su prosle Vijeée Fakulteta i protokolisane

Za svaku monografsku publikaciju potrebni su najmanje dva recenzent(ice)a, odnosno najmanje dvije
pozitivne (afirmativne) recenzije.

Recenzija(e) se dostavljaju Biblioteci. Jedna kopija recenzije(a) ostaje u dokumentaciji Biblioteke.

4. Stampana ili digitalna kopija monografske publikacije - kona&na verzija

Autor u Biblioteku dostavlja konaénu verziju (bez daljih izmjena) stampanog (printanog) ili digitalnog
primjerka monografske publikacije.

Rukopis predloZenog djela u Stampanoj (printanoj) formi mora biti tehnigki pripremljen za §tampanje,
spiralno uvezan.

Rukopis predloZenog djela u digitalnoj (elektronskoj) formi mora biti snimljen na materijalnom nosa¢u (na
CD-u/DVD-u u pdf formatu).

Stampana verzija mora biti identi¢na digitalnoj, osim jedinstvenog CIP-a i ISBN broja. Ne sadrii URL link i
sadrzi format publikacije.

Digitalna verzija je identi¢na Stampanoj, osim dijela koji se odnosi na CIP i ISBN broj koji je jedinstven.
SadrZi URL link (mreZno mjesto na web stranici Fakulteta gdje ¢e publikacija biti postvaljena u punom
tekstu u pdf formatu) i ne sadrii format publikacije.

5. Uplatnice za CIP i ISBN broj
TroSkove izrade CIP-a i ISBN broja snosi izdava¢ ili autor publikacije.

Nakon prikupljanja dokumentacije, izdava¢, odnosno autor, uplaéuje iznos na Ziro raéun NUB BiH putem
Uplatnice.



Tro3kove izdavanja publikacije uplaéuje Fakultet

Ukoliko troSkove izdavanja snosi Fakultet, uplatnicu popunjava i uplatu obavlja slufba Ratunovodstva
Fakulteta. Fakultet na Memorandumu koji je signiran i peéatiran od strane Dekana, {alje Zahtjev
RaCunovodstvu NUB BiH da Fakultetu posalje popunjenu fakturu na kojoj se nalazi iznos trotkova za izradu
CIP-a i ISBN broja. Zahtjev sadrii sljedeée elemente:

* U zaglavlju Zahtjeva nalazi se: NACIONALNOGJ | UNIVERZITETSKOJ BIBLIOTEC! BiH, Ra¢unovodstvo,
e-mail: racunovodstvo@nub.ba.

¢ Predmet: Zahtjev za dostavu fakture za dodjelu CIP-a i ISBN-a za (unijeti vrstu publikacije) pod
naslovom (unijeti prezime, ime autora, naslov publikacije, mjesto izdanja i godinu izdanja).

* Na kraju se pide: lzdavac je Arhitektonski fakultet u Sarajevu i (unijeti vrstu publikacije) izdaje se
u (navodi se vrsta formata - Stampana ili digitalna verzija).

* Na kraju, u donjem lijevom uglu, navode se podaci o rukovodiocu Fakulteta - Dekanu (nau¢na
titula ispred imena i prezimena, zvanje iza prezimena i mjesto za potpis. Desno od potpisa
rukovodioca stavlja se veliki okrugli pec¢at Fakulteta (Mjesto pe¢ata — M. P.).

DEKAN
Prof. dr. Ime Prezime, dipl. ing. arh. M. P.

........................................................

Popunjenu fakturu Ratunovodstvo NUB BiH 3alje RaCunovodstvu Fakulteta, koje fakturu prosljeduje
Univerzitetu, koji treba da odobri uplatu. Nakon odobrenja, Radunovodstvo Fakulteta obavlja uplatu za
trodkove CIP-a i ISBN broja na Ziro raun NUB BiH, &ime se, uz potpunu preostalu dokumentaciju, sti¢u
uslovi za dobijanje CIP-a i ISBN broja.

Tro3kove izdavanja publikacije uplaéuje autor

U slutaju da autor publikacije samostalno finansira izdanje publikacije u okviru izdavatke djelatnosti
Fakulteta, uplatnicu popunjava i uplatu obavlja sam autor.

Autor popunjava Uplatnicu na 80,00 KM na ime izrade CIP i ISBN broja (Original uplatnice se dostavlja
Biblioteci na kopiranje/skeniranje). Jedna kopija Uplatnic(a)e ostaje u dokumentaciji Biblioteke.

lzdavanje monografske publikacije u tampanom obliku CIP i ISBN iznosi 80 KM.
izdavanje monografske publikacije u digitalnom obliku CIP i ISBN 80 KM.

Napomena: ukoliko je finansijer Fakultet ili je rije¢ o sponzorstvu, donaciji itd. onda se ovdje unosi
Arhitektonski fakultet.

Uplatio je: sluzba RaCunovodstva stavlja pedat sa natpisom Arhitektonski fakultet Sarajevo ili autor
publikacije upisuje svoje podatke.

Svrha doznake: Uplatnica za CIP i ISBN broj za (ovdje se navodi Naslov publikacije i oblik §tampano ili
digitalno).

Primalac: NUB BiH.



AFSA Ziro ratun posiljaoca: 3389002208255062
NUB BIH Ziro ratun primaoca: 3389002208261270

Potpis i pe€at nalogodavca: Ukoliko je finansijer Fakultet ili je rije¢ o sponzorstvu, donaciji itd. onda se
ovdje potpisuje Dekan Fakulteta, a uplata se odvija na relaciji urednik, bibliotekar, radunovodstvo,
dekanat.

Arhitektonski fakultet kao suizdavaé

Ukoliko je pored Fakulteta neko drugo pravno lice suizdava¢, publikacija ¢e imati jedan CIP i 2 ISBN broja.
U tom slutaju izdavaci su duZni uplatiti dodatnih 30.00 KM za drugi ISBN broj na Ziro radun NUB BiH.

Dostavljanje dokumentacije za izradu CIP i ISBN broja NUB BiH

Posto je dokumentacija kompletirana, bibliotekar dokumente provjerava i alje, ili putem Kurirske sluibe
Fakulteta, ili u digitalnom obliku putem interneta NUB BiH, ta¢nije Odjeljenju za dodjelu CIP-a i ISBN broja.
Izrada CIP-a i ISBN broja traje do tri (3) radna dana od dana dostavljana potpune dokumentacije.

Procedura nakon izrade CIP i ISBN broja

Odgovorni bibliotekar u NUB BiH nakon izrade CIP-a i ISBN-a iste 3alje bibliotekaru Fakulteta, koji ih $alje
autoru publikacije. CIP i ISBN se mogu dostaviti Biblioteci od$tampani na papiru, ali obi¢no se $alju u
digitalnoj formi putem e-maila. Autor publikacije je duZan da dizajneru knjige dostavi odgovarajuce CIP i
ISBN brojeve, koje dizajner ugraduje na odgovarajuce mjesto na trecu stranu knjige, ispod impressuma,
ukoliko se impressum ne nalazi na kraju knjige.

Ispod navedenih podataka, ugraduje se CIP zapis NUB BiH koji u publikaciju treba prenijeti tano i bez i
kakvih grafi¢kih izmjena. Ukoliko podaci iz CIP-a eventualno nisu taéni, autor je duZan kontaktirati Ured za
CIP u NUB BiH radi eventualnih korekcija i ispravki.

Univerzitet u Sarajevu kao suizdavaé

Ukoliko se radi o udzbeniku u kojem se Univerzitet u Sarajevu pojavljuje kao suizdavaé, autor je duzan od
Senata Univerziteta u Sarajevu pribaviti Odluku o davanju saglasnosti na izdavanje univerzitetskog izdanja.
Odluku potpisuje Rektor Univerziteta.

Kopiju Odluke koja je protokolisana autor je duZan dostaviti bibliotekaru Fakulteta, koji je zajedno sa
ostalom dokumentacijom 3alje Odjeljenju za dodjelu CIP-a i ISBN broja NUB BiH.

Univerzitetski udZbenik pripada u publikacije posebne namjene po Pravilniku o izdavalkoj djelatnosti
Univerziteta ¢lan 4. tacka a). Ova vrsta publikacija mora imati dvije pozitivne odvojene recenzije, od kojih
je barem jedna, po mogucénosti, medunarodnog karaktera (¢lan 9. Pravilnika Univerziteta).

Autor je na ime administrativnih troSkova, duzan uplatiti 200,00 KM na Ziro raéun Univerziteta.

Detaljna pravila, procedure i postupci za izdavanje univerzitetskog izdanja publikacije nalazi se u Uputama
za predlagaca rukopisa Univerziteta.

Dobijanjem Odluke autor sti¢e pravo i obavezu da stavi pecat Univerziteta na korice publikacije.



Ispod zapisa CIP-a obavezno se navodi broj i datum odluke Senata Univerziteta o davanju suglasnosti za
izdavanje rukopisa kao univerzitetskog izdanja. U tom sluaju autor se obavezuje da dostavi dva broja
obaveznih primjeraka publikacije Univerzitetu u Sarajevu.

Primjer: Odlukom Senata Univerziteta u Sarajevu broj: 00-0000/00 od 00. 00. 0000. godine ova knjiga je
proglasena univerzitetskim udzbenikom Univerziteta u Sarajevu.

Izgled i razlike izmedu $tampane i digitalne verzije CiP-a

Ukoliko se istovremeno izdaje $tampana i digitalna verzija publikacije, autor treba voditi ratuna da svaka
dobije odgovarajuci CIP i ISBN broj. U Stampanu verziju se unosi CIP i ISBN sa formatom, a u digitalnu
verziju se unosi sa URL-om i bez formata.

Autor kojem VijeCe Fakulteta odobri izradu CIP-a i ISBN-a za tampanu i digitalnu knjigu, duZan je u roku
od 60 dana odStampati knjigu sa pripadajucim CIP-om i ISBN-om, ugraditi CIP, ISBN broj i URL u digitalnu
verziju knjige.

Dostavljanje Stampane i digitalne knjige sa CIP-om i ISBN brojem

Autor je duZan dostaviti digitalnu i Stampanu verziju knjige NUB BiH, biblioteci Fakulteta i predati digitalnu
verziju knjige sa CIP-om, ISBN brojem i URL linkom laborantu u ra¢unskom centru Fakulteta, da se postavi
na web stranicu Fakuiteta u punom tekstu bez izmjena.

Autor obavezno mora dostaviti 10 (deset) primjeraka u stampanom obliku NUB BiH, pet (5) primjeraka
biblioteci Fakulteta i 3 (tri) primjerka na CD-u, ukoliko se knjiga izdaje u digitalnom obliku.

Autor Stampane publikacije moZe dostaviti NUB BiH li¢no ili putem biblioteke Arhitektonskog fakulteta.

Ukoliko dostavu obavlja licno, autor je duZan biblioteci Fakulteta dostaviti dokaz o predaji propisanog
broja obaveznih primjeraka sa potpisom i petatom odgovorne osobe zaduene za prijem obaveznih
primjeraka u NUB BiH.

Ukoliko se dostava obaveznih primjeraka obavlja putem Fakulteta, primjerke publikacija
autor dostavlja u Biblioteku Fakulteta odakle se, uz odgovarajuéi Dopis, 3alju Odjeljenju za obavezni
primjerak NUB BiH, ili u sludaju izdavanja kao univerzitetskog udibenika na Protokol Univerziteta u
Sarajevu, Odjeljenju za izdavacku djelatnost.

Nemoguénost izdavanja publikacije

Ukoliko je autor dobio CIP i ISBN, ali iz nekog razloga nije u mogucnosti da objavi $tampanu ili digitalnu
publikaciju, duZan je da u roku od 60 dana od dobijanja CIP i ISBN broja pismenim putem obrazlo?i razloge
zbog kojih je obustavljeno izdavanje publikacije, te dostavi dopis Dekanatu Fakulteta putem protokola, sa
naglaskom da se jedan primjerak dopisa sa obrazloZenjem dostavi Biblioteci Fakulteta i Komisiji za
izdavacku djelatnost.

Razlog tome je $to NUB BiH ratuna da je knjiga oti$la u Stampu ili na digitalno umnoZavanje i otekuje
dostavljanje obaveznih primjeraka publikacije u roku od 60 dana.



(Uputstvo autorima: Zahtjev se piSe u word procesoru na papiru dimenzija A4 formata i fontu veli¢ine 12.
Preporuteni fontovi: calibri body, arial, times new roman, verdana, gil sans nova light).

(Ostaviti prostor za print na Memorandum Fakulteta)

NACIONALNOJ | UNIVERZITETSKOJ BIBLIOTEC! BIH,
Odjeljenje za dodjelu CIP-a i ISBN broja,

Predmet: Zahtjev za dodjelu CiP-a i ISBN broja za nau¢nu knjigu/ monografiju/ udibenik/
zbornik/ bro3uru/ katalog izloibe

Arhitektonski fakultet je izdavac¢ nauéne knjige/ monografije/ udZbenika/ zbornika/ brosure/
kataloga izlozbe Prezime, Ime autora: Naslov: podnaslov. Mjesto izdanja, godina izdanja.

Nauéna knjiga/ monografija/ udibenik/ zbornik/ bro3ura/ katalog izioibe izdaje se u
stampanom, digitalnom ili stampanom i digitalnom obliku.

Molimo Vas da ovoj nau¢noj knjizi /monografiji/ udibeniku/zborniku/ bro3uri/ katalogu
izloZzbe dodijelite CIP i ISBN broj u $tampanom, digitalnom ili tampanom i digitainom obliku.

Naucna knjiga/ monografija/ udzbenik/ zbornik/ bro3ura/ katalog izlozbe Naslov: podnaslov
sadrzi xxx stranica; [xx] stranice priloga, formata 00x00 cm uspravno ili vodoravno.

Nauéna knjiga/ monografija/ udzbenik/ zbornik/ brodura/ katalog izloZbe, jezik, latini¢no ili
¢iriliéno pismo.
s URL digitalne verzije:

http://af.unsa.ba/pdf/publikacije/Naslov_podnaslov_Publikacije.pdf

DEKAN

Prof. dr. Ime Prezime, dipl. ing. arh. M. P.

........................................................

U prilogu:

e Primjerak rukopisa (tipologija rukopisa) - x primjeraka u $tampanom obliku ili na CD ili
DVD nosacu u pdf formatu,

¢ Odluka Vijeéa Arhitektonskog fakulteta o recenzijama,

o Broj recenzija iime i prezime recenzen{a)ta,

e Uplatnica{e) za CIP i ISBN broj.



Prilog 2. Pravilnika, uz ¢lan 13.

Pravila, procedure i postupci prilikom izdavanja Zbornika radova na Arhitektonskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu

Zahtjev za izdavanjem Zbornika se putem protokola podnosi Dekanatu Fakulteta.
Dekan, po ovom pitanju, ovla$éuje Prodekana za nauéno-istrazivacki rad.

Prodekan za naucno-istraZivacki rad putem protokola $alje Komisiji prijedlog za temu zbornika i sastav
uredivackog odbora.

Prodekan za naucno-istraZivacki rad imenuje urednika zbornika uz saglasnost Vijeca Fakulteta. Odgovorni
urednik zbornika 3alje zahtjev za kreiranje urednistva Zbornika odredenim Katedrama Fakulteta.

Sefovi katedri imenuju ¢lanove urednitva i saradnike za istraZivanje ispred svoje katedre. Nakon $to &efovi
katedri naprave lzvjedtaj, Salju ga Komisiji za izdavastvo na provjeru. Ukoliko nisu potrebne eventualne
izmjene ili dopune, Komisija sastavlja lzvjeStaje svih katedri i $alje jedinstveni lzvjestaj Vije¢u Fakulteta na
usvajanje.

Jedinstveni Izvjestaj sadrZi imena odgovornog urednika, ¢lanova urednistva i istrafivada za taj konkretan
Zbornik.



Prilog 3. Pravilnika, uz ¢lan 14.

Pravila, procedure i postupci prilikom izdavanja lzvje$taja radova na Arhitektonskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu

Zahtjev za organizacijom konferencije, kongresa ili simpozija se putem protokola podnosi Dekanatu
Fakulteta, u formi obrasca - Prilog 9. Pravilnika — Zahtjev za organizacijom skupa.

Zahtjev za organizacijom konferencije, kongresa ili simpozija se odlukom Vije¢a Fakulteta prihvata ili
odbija.

Dekan ovladcuje Prodekana za naucno-istraZivacki rad za davanje prijedloga za izbor glavnog urednika
lzvjestaja.

Na prijedlog Prodekana za nau¢no-istraZivacki rad, Vijece Fakulteta imenuje glavnog urednika lzvjeitaja.

Glavni urednik lzvje3taja Salje zahtjev za formiranje tijela konferencije, kongresa ili simpozija $efovima
katedri Fakulteta.

Sefovi katedri Fakulteta predlaZu ¢lanove tijela za rad na konferenciji, kongresu ili simpoziju ispred svojih
katedri, te se prijedlog Katedri $alje prema Vije¢u Fakulteta na usvajanja.



Prilog 4. Pravilnika, uz élan 34.
DeskTop Publishing (DTP)

1) DeskTop Publishing (DTP) ili stolno izdavastvo je proces oblikovanja sadrzaja informacije za $tampu na
personalnom racunaru, uz pomo¢ odgovarajucih programa.

(2) DeskTop Publishing (DTP) se sastoji iz sljedecih elemenata: dizajn, priprema, tekst, fotografije,
priprema dokumenata i stampa.

a) graficki dizajn i osmisljavanje trebao bi obuhvatiti sljedeée: koncept, odabir boja, odabir fontova, odabir
fotografija i objekata,

b) postavijanje dokumenta prije samog dizajna: odredivanje veli¢ine dokumenta (najéeé¢e mijerilo),
postavljanje margina unutar dokumenta, postavijanje kolona, postavljanje bleed ili napusta, odabir
primarnih i sekundarnih boja (CMYK ili Pantone), te definiranje paragrafa i ostalih tekstova,

¢) manipulacija tekstom: tekst moZe biti u nekoliko formi unutar dizajna, a to su ili paragraf tekst (najceice
kod prijeloma knjiga i asopisa) ili artistic tekst kod letaka, posjetnica i sli¢no. Esencijalno je da tekst bude
titak, odnosno prave veliCine i u ne vise od dvije boje, kako bi se §to lak3e od$tampao. Takoder, primarno
je da se svi tekstovi pretvore u krivulje prije izrade dokumenta za §tampu,

d) obrada fotografija: bez obzira koriste li se skenirane fotografije, fotografije s interneta ili profesionalno
fotografisane fotografije, bitno je da su minimalne rezolucije od 300dpi. To podrazumijeva da ¢e biti
dovoljno kvalitetne za Stampu. Takoder, moraju biti u paleti boja prilagodenoj tehnici $tampe. Moguée
palete boja su CMYK, Grayscale, Black and white, Panotone color, Mono color, Duo color, Tri color i dr.,

e) priprema dokumenta: nakon zavrietka dizajniranja dokument je potrebno pripremiti za $tampariju.
Takvi fajlovi se najéesce isporucuju u PDF Prepress formatu, dakle nekompresovanom PDF-u. Takav PDF
dokument mora zadovoljavati: fontove u krivuljama, boje prilagodene za $tampu svih objekata, napust,
definiranje doradnih zadataka (obi¢no u posebnom dokumentu), impozicija, montaza i sli¢no.

(3) Pripremljen i oblikovan dokument se 3alje u $tampariju ili se objavljuje na web stranici Fakulteta.



Prilog 5. Pravilnika, uz ¢lan 36.

Prijava rukopisa | imenovanje recenzenata

UNIVERZITET U SARAIEVU
ARHITEKTONSKI FAKULTET
VUECU FAKULTETA

Podnosilac prijave
(Ime i prezime/adresa/ kontakt)

Datum:

Predmet: PRIJAVA RUKOPISA | IMENOVANJE RECENZENATA ZA OBJAVU U OKVIRU
IZDAVACKE DJELATNOSTI ARHITEKTONSKOG FAKULTETA UNIVERZITETA U SARAJEVU

Ime:

Prezime:

Akademska titula, nauéno i struéno
zvanje:

Institucija:

Adresa:

Postanski broj i grad:

DrZava:

e-mail adresa:

Prijavijujem rukopis, pod naslovom:




za objavu u okviru izdavacke djelatnosti Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu i
potvrdujem svoju saglasnost sa svim pravilima za izdavactku djelatnost, datim u skladu sa
Pravilnikom o izdavactkoj djelatnosti Arhitektonskog fakulteta (objavljenim na web-stranici
Fakulteta)

Naucna ili stru¢na oblast koju rukopis
obraduje:

Ime i prezime 1. recenzenta, titula,
zvanje, mati¢na oblast, institucija,
adresa, kontakt:

Ime i prezime 2. recenzenta:

Ime i prezime 3. recenzenta:

Mijesto i datum:

Autor:

Koautor(i):

Podnosilac prijave rukopisa:

.............................................

U prilogu:

- Pratec¢a dokumentacija: predgovor, sadrzaj, uvod i saZetak (apstrakt) rukopisa.
— Kratka biografija recenzenata sa bibliografijom nau¢nih/stru¢nih radova kojima potvrduje
da je afirmiranii priznati stru¢njak sa svoju mati¢nu oblast tj. oblast koju rukopis obraduje.

Dostaviti:

— Naslovu/Vijeéu Fakulteta
— Komisiji za izdavacku djelatnost
- A/(arhivu)




Prilog 6. Pravilnika, uz élan 38.
Odredivanje autorstva, sukob interesa i povreda principa nauéno-istraZivatke eti¢nosti
| ODREDIVANJE AUTORSTVA
Autor

Autor je pojedinac koji daje znacajan doprinos koncepciji rukopisa (ili prikupljanju podataka, njihovoj
analizi i interpretaciji). Odgovoran je za izradu rukopisa i krititke revizije njegovog nau¢nog sadriaja i
odobrava finalnu verziju rukopisa za slanje na ocjenu recenzentu i Vijeéu fakulteta. Odnosno, autor daje
osnovnu ideju za rukopis, organizuje i nadzire cijeli proces pisanja, a nerijetko i sam napide prvu verziju
rukopisa.

1. Autor je, po redoslijedu, prvi koautor na autorskoj listi, komunicira sa Urednikom (ukoliko, u zavisnosti
od tipologije publikacije postoji funkcija Urednika) i recenzentima rukopisa (autor odgovoran za
korespondenciju) i odreduje ostale koautore.

2. Autor odgovoran za korespondenciju je pojedinac koji preuzima odgovornost za komunikaciju sa
Komisijom tokom procesa prijave rukopisa Vije¢u Fakulteta, njegove recenzije (ocjene) i postupka
objavljivanja, te je odgovoran za pruianje usluga vezanih za administrativne zahtjeve Komisije (npr.
davanje detalja o autorstvu, istraZivatkoj dokumentacionoj osnovi i sl.).

3. Autor odgovoran za korespondenciju mora biti dostupan kroz cijeli proces prijave, recenzije (ocjene) i
postupka objavljivanja rukopisa i odgovarati na sve upite Komisije u okviru zadanih rokova.

4. Autor odgovoran za korespondenciju mora biti dostupan Komisiji i nakon objavljivanja rukopisa, a
vezano za pruZanje dodatnih informacija ili odgovora na kritike, ukoliko se iskaZu takvi zahtjevi.

5. Autor je odgovoran za sve aspekte rada na rukopisu i to odabirom prikladnog postupka istraZivanja i
razrje3enja svih pitanja vezanih za ta¢nost i integritet bilo kojeg dijela rukopisa.

6. Pridobivanje finansijske podrike za izradu rukopisa, opsti nadzor istraZivaca/(ko)autora ili opsta
provjera i odobrenje rukopisa sami po sebi ne opravdavaju autorstvo.

Koautor

Koautor je saradnik autora u ranoj fazi procesa razvoja koncepcije rukopisa i nije zaletnik glavne ideje.
Njegov zadatak je prikupljanje i obrada podataka, ratunanje, crtanje grafova, modeliranje, primjena
eksperimentalnih i teorijskih metoda.

Grupa autora

1. Redoslijed autora na autorskoj listi treba biti zajedni¢ka odluka svih autora rukopisa, treba biti
ustanovljen u ranoj fazi izrade rada, te revidiran prema potrebi.

2. Svi ¢lanovi grupe, koji su navedeni kao autori/koautori, trebaju potpuno zadovoljavati gore pobrojane
kriterije prema kojima se neko moZe nazvati autorom/koautorom. Od njih se o¢ekuje pojedinatno
potpisivanje Prijave rukopisa.



3. Autori trebaju u dijelu sa priznanjima (iza teksta rukopisa, prije popisa izvora i literature) navesti imena
i zahvaliti se osobama koje su im pomogle u istraZivanju, ali koje nisu ispunile uslove za odredivanje
autorstva/koautorstva i ne mogu biti uvritene na autorsku listu.

4. Kolektivna je odgovornost autora/koautora, ne Komisije, da osiguraju da svi autori/koautori imenovani
na autorskoj listi ispunjavaju sve navedene kriterije prema kojima se neko moie nazvati
autorom/koautorom.

Odgovornosti autora

1. Odnos izmedu autora i Komisije se temelji na povjerijivosti, pa stoga autori trebaju drati u tajnosti svu
svoju komunikaciju sa Komisijom, sve do konaénog objavljivanja rukopisa.

2. Autori se moraju pridrZavati svih pravila izdavacke djelatnosti Fakulteta (Uputstava autorima, Prijave
rukopisa, rokova i nacina komunikacije sa Komisijom).

3. Autori moraju potpisati obrazac (Prijava rukopisa) kojim prijavljuju rad Vije¢u Fakulteta i potvrduju
saglasnost sa svim pravilima izdavacke djelatnosti datim u Pravilniku. Ovo je posebno vaino, jer autori
Prijavom potvrduju originalnost rukopisa dostavljenih Vijecu i to da rukopisi nisu istovremeno poslani na
procjenu drugim izdavacdima. Originalnost je presudna, jer publikacija ima ograni¢en prostor i lzdavaé
moZe uskratiti prioritet (odgoditi ocjenu rukopisa) cjelokupnog uredni¢kog postupka rukopisima koji, bez
obzira na nau¢nu tafnost, ne unapreduju nautni interes lzdavata. Pored ovoga, ispunjen obrazac
zamjenjuje popratno pismo i ugovor o autorskom pravu. Odnosno, slanjem i prijavom rukopisa Vijeéu
Fakulteta, autor garantuje da je iskljucivi nosilac autorskog prava predmetnog rukopisa i da pristaje na
njegovu objavu u internetskom i u Stampanom izdanju publikacije, kao i na referiranje u bibliografskim
bazama podataka, da je odgovoran za nautne stavove i iznesena miljenja u radu, za taénost podataka, te
za pravo objave tekstualnih i slikovnih priloga. Sva prava umnoZavanja i komercijalne reprodukcije radova
pridriava lzdavac. KoriStenje podataka je dopusteno, uz obavezno citiranje potpune reference publikacije.

4. Autori su duZni u dijelu sa priznanjima (iza teksta rukopisa, prije popisa izvora i literature) navesti izvore
finansiranja svog istraZivanja ili bilo koje druge usluge (ukoliko postoji) i opisati ulogu tih organizacija ili
pojedinaca u istrazivanju, obradi i prikazu rezultata. Ovo je vaino zhog otkrivanja potencijalnih ili
percipiranih sukoba interesa. Dodjeljivanjem zasluga i priznanja treba prepoznati saradnike koji ne
ispunjavaju kriterije prema kojima se neko moZe nazvati autorom/koautorom, ali se moZe nazvati ¢élanom
tima ili istrazivatem saradnikom, a za uloge ili zasluge koje se odnose npr. na prikupljanje podataka.
Takode, priznanjima treba prepoznati i one saradnike ¢iji se doprinos ogleda u ulozi kod obezbjedivanja
finansijske i materijalne podrske u izradi rukopisa.

Dodjeljivanje zasluga i priznanja daju se na kraju, iza teksta rukopisa, prije popisa izvora i literature.
11 SUKOB INTERESA

Sukob interesa u izdavastvu je odnos u kojem pojedinac ima proturjeéne ili konkurentne interese, a koji
bi mogli dovesti do pristranosti u dono3enju urednickih odluka. Sukob interesa moie biti samo potencijalni
(ili percipirani) ili moZe biti ¢injeniéno stanje. Budu¢i da je percepcija ili &injenica o postojanju sukoba
interesa Stetna za ugled lzdavada, izbjegavanje sukoba, njegovo redovno preispitivanje i dosljedno
provodenje izdavacke politike Fakulteta prioritet su svih strana ukljuéenih u izdavaéki proces.



1. Izdavacka politika Fakulteta, vezana za sukob interesa, treba biti objavljena u Pravilniku i lako dostupna
svim ¢itaocima (na web-stranici Fakulteta).

2. Komisija u svom radu treba teZiti pravednosti i nepristranosti. To se moZe posti¢i samo ako sve strane
ukljugene u izdavacki proces otkriju ili percipiraju sukob interesa i omoguée Komisiji donoenje odluke o
daljnjem postupanju.

3. Recenzenti su duini upozoriti Komisiju na svaki potencijalni liéni (u odnosu na autore ili na sadriaj
njihovih rukopisa) ili finansijski sukob interesa i duZni su odbiti pregled i ocjenu rukopisa kada postoji
moguénost sukoba interesa.

4. Komisija mora izbjegavati dono3enje urednickih odluka o rukopisima koji su u sukobu sa finansijskim
interesom. Najocitija vrsta potencijalnog sukoba finansijskog interesa nastaje kada pojedinac ili
organizacija mogu imati finansijsku korist od odluke o objavljivanju ili odbijanju rukopisa prijavljenog
Vijecu Fakulteta. Finansijski sukob moZe uklju¢ivati finansijsku podréku ustanove s interesom u rezultatima
istraZivanja, honorare, prava nad intelektualnim vlasni§tvom (patenti i autorska prava).

5. Komisija mora izbjegavati dono3enje uredni¢kih odluka o rukopisima koji su u sukobu sa ostalim
nefinansijskim sukobima interesa, a koji mogu biti li¢ni, politi¢ki, akademski i vjerski sukobi.

Sumnja recenzenta u neiskazan sukob interesa u prijavlijenom rukopisu

Kod sumnje u neiskazan sukob interesa u prijavijenom rukopisu, recenzent je dufan o tome obavijestiti
Komisiju, a Komisija je duZna pismeno se obratiti autoru, traZiti njegovo obja3njenje, dostaviti mu kopiju
Priloga 6. Pravilnika, uz Clan 38. (vezano za sukob interesa) i kopiju autorove potpisane Prijave rukopisa.

Ukoliko autor ponudi primjereno objasnjenje ili porekne sukob interesa, Komisija je duZna upozoriti
autora na ozhiljnost propusta, te obavijestiti recenzenta o ishodu provedene procedure i nastaviti sa
postupkom recenzije/objave rukopisa.

Ukoliko autor ne ponudi primjereno objadnjenje ili ne porekne sukob interesa, Komisija je duZna upozoriti
autora na ozbiljnost propusta, zaustaviti postupak recenzije/objave rukopisa i obavijestiti recenzenta o
ishodu provedenog postupka.

Sumnja Citaoca u neiskazan sukob interesa u objavljenom rukopisu

Ako citalac pismeno obavijesti Komisiju da sumnja u neiskazan sukob interesa u objavljenoj publikaciji,
Komisija je duZna pismeno se obratiti autoru, traZiti njegovo objasnjenje, dostaviti mu kopiju Uputstava
autorima (vezano za sukob interesa) i kopiju autorove potpisane Prijave rukopisa.

Ukoliko autor ponudi primjereno objasnjenje ili porekne sukob interesa, Komisija je duina upozoriti
autora na ozbiljnost propusta, unijeti (ako je neophodno) izmjene u Uputstava autorima (vezano za sukob
interesa) i obavijestiti ¢itaoca o ishodu provedenog postupka.

Ukoliko autor ne ponudi primjereno obja3njenje ili ne porekne sukob interesa, Komisija je duZna upozoriti
autora na ozbiljnost propusta, obavijestiti ¢itaoca i razmisliti o objavljivanju ishoda provedenog postupka.



11l POVREDA PRINCIPA NAUCNO-ISTRAZIVACKE ETICNOSTI

Pitanje etiCnosti u naucno-istraZivatkom radu podrazumijeva postenje u svim oblicima istraZivanja,
odgovornost u provodenju istraZivanja, profesionalnu ljubaznost i pravednost u odnosu prema drugima,
te dobro upravijanje istraZivanjima u ime drugih u nekom istraZivatkom podrugju (Singapurska povelja,
2010). Pitanje neeti¢nosti podrazumijeva krdenje ovih principa nauéno-istraZivagke eti¢nosti, a ukljuuje
teZe povrede i upitne postupke u nauci. Najées¢i i najteZi oblici nauéne neeti¢nosti su: izmidljanje i
prepravljanje rezultata istraZivanja, plagiranje u predlaganju, provodenju, recenziranju ili izvje$tavanju
rezultata istraZivanja, laZno predstavljanje, netacnost i pristranost. Nauénici koji se ne pridrzavaju principa
naucno-istraZivacke eti¢nosti, objavljuju radove koji ne doprinose nauci i poveéanju ukupnog znanja, a
njihovi radovi nemaju stvarnu vrijednost.

Kod sumnje u povredu principa naucno-istraZivacke eti¢nosti u prijavijenoj ili veé objavljenoj publikaciji,
pogledati sve postupke za Promjenu autorstva.

PROMIJENA AUTORSTVA
Dodavanje autora na autorsku listu prije objavljivanja rukopisa

Ukoliko autor odgovoran za korespondenciju traZi dodavanje autora na autorsku listu prije objavljivanja
rukopisa, Komisija je duZna najprije razjasniti razloge promjene autorstva i provjeriti sa ostalim autorima
rukopisa da li su saglasni sa dodavanjem autora.

Ukoliko su svi autori saglasni sa promjenom autorstva, Komisija je duZna traZiti od dodanog autora
potpisivanje Prijave rukopisa i nastaviti sa postupkom recenzije/objave rukopisa.

Ukoliko svi autori nisu saglasni sa promjenom autorstva, Komisija je duina zaustaviti postupak
recenzije/objavljivanja rukopisa dok se svi autori ne usaglase oko autorstva, ako je potrebno i uz pomo¢
institucije ispred koje autori prijavijuju rukopis Vije¢u Fakulteta. Kada dobije saglasnost svih autora,
Komisija je duZna traiiti od dodanog autora potpisivanje Prijave rukopisa i nastaviti sa postupkom
recenzije/objave rukopisa.

Ukoliko Komisija, i nakon obraanja autorima ili instituciji, ne dobije saglasnost svih autora, treba
razmotriti moguénost nastavka postupka recenzije/objave rukopisa bez promjene autorstva, uz saglasnost
Vijeca Fakulteta.

lzostavljanje autora sa autorske liste prije objavljivanja rukopisa

Ukoliko autor odgovoran za korespondenciju traii izostavljanje autora sa autorske liste prije objavljivanja
rukopisa, Komisija je duZna najprije razjasniti razloge promjene autorstva i provjeriti sa ostalim autorima
rukopisa da li su saglasni sa izostavijanjem autora.

Ukoliko su svi autori saglasni sa promjenom autorstva, Komisija je duina promijeniti popis autora i
nastaviti sa postupkom recenzije/objave rukopisa.

Ukoliko svi autori nisu saglasni sa promjenom autorstva, Komisija je duina zaustaviti postupak
recenzije/objavljivanja rukopisa dok se svi autori ne usaglase oko autorstva. Takode, Komisija je duina
obavijestiti autora kojeg se Zeli izostaviti sa autorske liste o poduzetim aktivnostima i traZiti od njega da
problem rijesi sa ostalim autorima rukopisa, a ne sa Komisijom.



Ukoliko Komisija, i nakon ovoga, ne dobije saglasnost svih autora, treba razmotriti moguénost nastavka
postupka recenzije/objave rukopisa bez promjene autorstva.

Skriveno, gostujuce ili poklonjeno autorstvo

Skriveni autor (eng. ghost author) je osoba koja je izostavljena sa autorske liste iako zadovoljava uslove za
odredivanje autorstva.

Gostujudi autor ili poklonjeno autorstvo (eng. guest ili gift author) je osoba koja jeste na autorskoj listi
iako ne zadovoljava uslove za odredivanje autorstva. Najée$¢i razlog zbog kojeg se ime gostujuéeg autora
nalazi na autorskoj listi je zvunost i vaznost njegovog imena iako je malo ili nikako doprinio istraZivanju i
radu na rukopisu. Gostujuce autorstvo uklju¢uje i medusobno ,pojatavanje” profesionalne biografije
autora, odnosno, dodavanje imena kolege na autorsku listu u svom rukopisu u zamjenu za istu protuuslugu
u rukopisu koji je pisao taj kolega.

Znakovi koji upucuju na moguce probleme s autorstvom: a) autor odgovoran za korespondenciju ne moze
odgovoriti na upite recenzenta, b) promjene u rukopisu napravio je neko &ije ime nije na autorskoj listi, c)
elektronske oznake dokumenta rukopisa upucuju na to da je rukopis napisao neko &ije ime nije na
autorskoj listi ili neko ko nije oznacen u dijelu sa priznanjima, d) nevjerovatno ,plodan” autor rukopisa,
posebno preglednih ¢lanaka i miSljenja (potrebno je provijeriti da li, u tom sluéaju, postoje redundantni ili
plagirani Clanci), e) nekoliko sli¢nih preglednih €lanaka ili mi3ljenja objavijeno je pod razli¢itim imenima
autora, f) nepotpuni podaci/detalji o pojedinatnim autorskim doprinosima (npr. €ini se da niko od
navedenih autora nije bio odgovoran za analizu podataka ili za pisanje prvog nacrta rukopisa) i g) predug
popis autora (npr. jednostavan opis slu¢aja sa velikim brojem autora).

Kod sumnje na skriveno, gostujuce ili poklonjeno autorstvo, pogledati sve postupke za Promjenu
autorstva.

Kod sumnje na skriveno, gostujuce ili poklonjeno autorstvo, Komisija je duZna provjeriti zahvale u dijelu
sa priznanjima (iza teksta rukopisa, prije popisa izvora i literature) i Prijavu rukopisa i/ili poslati autorima
kopiju kopiju Priloga 6. Pravilnika, uz Clan 38. (vezano za odredivanje autorstva) i trafiti od autora izjavu
da svi zasluZuju autorstvo i da niko nije izostavljen (ako takva izjava ve¢ nije pristigla) i/ili zatraZiti
podatke/detalje o pojedinanim autorskim doprinosima.

Ukoliko neka autorska uloga u podacima/detaljima o pojedina¢nim autorskim doprinosima nije opisana
(npr. izostavljen je autor koji je analizirao podatke ili napisao prvi nacrt rukopisa), time je identifikovan
izostavljeni autor sa autorske liste i Komisija treba predloZiti ostalim autorima da se izostavljeni autor
uvrsti na popis, traZiti od svih autora pismenu izjavu da se slaZu s promjenom autorstva i, nakon toga,
nastaviti postupak recenzije i objavljivanja rukopisa.

Ukoliko se podacima/detaljima o pojedinaénim autorskim doprinosima ustanovi da neki autori navedeni
u autorskoj listi ne zadovoljavaju uslove za odredivanje autorstva, time je identifikovano gostujuce ili
poklonjeno autorstvo i Komisija treba predloZiti ostalim autorima da se gostujuéi autori izostave sa
autorske liste ili da im se zahvali u dijelu sa priznanjima (iza teksta rukopisa, prije popisa izvora i literature).
Nakon toga, Komisija treba nastaviti postupak recenzije i objavljivanja rukopisa.

Ukoliko su u podacima/detaljima o pojedinaénim autorskim doprinosima zadovoljavajuée opisane sve
autorske uloge, Komisija treba nastaviti postupak recenzije i objavljivanja rukopisa. Ukoliko se



podacima/detaljima o pojedinaénim autorskim doprinosima ne otklone sve sumnje o autorskim ulogama,
Komisija treba poku3ati kontaktirati autora, traZiti obrazloZenje njegove uloge u izradi rukopisa, pitati ga
da li su neki autori izostavljeni sa autorske liste i da |i postoje bilo kakve nedoumice oko autorskih uloga.
U ovisnosti o odgovoru autora, Komisija treba odabrati i provesti adekvatnu proceduru kod sumnje na
skriveno, gostujuce ili poklonjeno autorstvo, odnosno, jednu od gore opisanih procedura.

Prisvajanje ideje autora ili autorstva od strane recenzenta
Kod sumnje da je recenzent prisvojio ideje autora ili autorstvo, pogledati postupak za Plagiranje.

Ukoliko autor pismeno obavijesti Komisiju o ovakvoj recenzentovoj zloupotrebi autorstva rukopisa,
Komisija je duZna najprije prikupiti dokumentaciju - prijavljeni rukopis i recenzije.

Ukoliko se prikupljenom dokumentacijom potvrdi da autor za zloupotrebu autorstva rukopisa optuiuje
recenzenta, Komisija je duina prikupiti od autora ili drugih izvora $to je mogude vise dokumenata
(objavljen rad, saZetak i sl.) i detaljno ih prouiti, ako je potrebno i uz pomo¢ struénjaka iz uze nauéne
oblasti. Ukoliko se, nakon toga, ispostavi da su autorove optuibe neutemeljene, recenzent se oslobada
krivice i Komisija je duZan obavijestiti autora o ishodu provedenog postupka i o poduzetim aktivnostima.
Ukoliko istraga pokaZe da su autorove optuibe utemeljene, Komisija je duina pismeno se obratiti
recenzentu i traZiti objadnjenje. Ako je obja3njenje zadovoljavajuée, odnosno, ako recenzent dokaze da je
nepravedno optuZen za zloupotrebu autorstva rukopisa, recenzent se oslobada krivice i Komisija je duZna
obavijestiti autora i recenzenta o ishodu provedenog postupka i o poduzetim aktivnostima.

Ako je obja3njenje nezadovoljavajuce, odnosno, ako recenzent ne dokaZe da je nepravedno optuien za
zloupotrebu autorstva rukopisa, Komisija je duZna pismeno se obratiti instituciji ispred koje je recenzent
angaZovan za rad na publikaciji i zatraZiti istragu. Ukoliko se istragom dokaze da je recenzent nepravedno
optuZen za zloupotrebu autorstva rukopisa, recenzent se oslobada krivice i Komisija je duina obavijestiti
autora i recenzenta o ishodu provedenog postupka i o poduzetim aktivnostima. Ukoliko se istragom
dokaie da je recenzent kriv, odnosno da je zloupotrijebio autorstvo rukopisa, Komisija je duina obavijestiti
lzdavaca, autora i recenzenta o ishodu provedenog postupka i o poduzetim aktivnostima.

Ukoliko se prikupljenom dokumentacijom potvrdi da autor za zloupotrebu autorstva rukopisa optu?uje
nekoga ko nije bio recenzent rukopisa, Komisija je duZna najprije provjeriti vezu izmedu optuiene osobe i
stvarnog recenzenta (npr. privatno poznanstvo, ista institucija u kojoj su zaposleni i sl.). Uz ovo, Komisija
treba razmotriti moguénost traZenja misljenja stvarnih recenzenata o sludaju, da li su stvarno sami
napravili recenziju i da li su komentarisali rukopis s drugim osobama. Ukoliko se istragom dokaze da je
neko ko nije bio recenzent rukopisa zloupotrijebio autorstvo rukopisa, Komisija je duina pokrenuti
postupak za plagiranje i obavijestiti autora o ishodu provedenog postupka i 0 poduzetim aktivhostima.

Ponavljajuci (redundantni) rukopis

Ponavljajudi (redundantni) rukopis je onaj rukopis Ciji se isti rezultati istrazivanja objave ili pokugaju
objaviti u razliCitim publikacijama. To zna¢i da se jedno istraZivanje predstavlja kao dva ili vite, ¢ime se
obmanjuje javnost.

Sumnja na ponavljajuci (redundantni) rukopis moZe se pojaviti kod tek prijavijenog, ali i kod ve¢
objavljenog rukopisa, odnosno, na ponavijanje (redundanciju) moze posumnjati Komisija, recenzent ili
¢italac.



U oba slu¢aja, Komisija, nakon $to je otkrio ili nakon $to je pismeno obavije$ten o ovome, duzan je najprije
provjeriti stepen podudarnosti (redundancije) rukopisa.

Visok stepen podudarnosti znaci da se rukopisi temelje na istim podacima, da su sa istim ili sli¢nim
rezultatima i/ili postoje dokazi da su autori poku3ali prikriti redundanciju promjenom naslova, poretkom
autora ili necitiranjem prethodnih publikacija.

Manji stepen podudarnosti znadi da se u rukopisima pojavljuju elementi preklapanja ili legitimnog
reanaliziranja podataka, a koje obi¢no karakteridu sli¢nosti hipoteza, metodologije ili rezultata, ali ne i
sli¢nosti teksta publikacija (eng. salami publishing).

Ukoliko utvrdi da nema znactajnije podudarnosti, Komisija moZe, u dogovoru sa recenzentom, traiti
nastavak recenzentskog postupka, odnosno, ukoliko je rukopis veé objavljen, Komisija moZe donijeti
odluku da rukopis ne povuée iz publikacije.

Kod utvrdenog visokog stepena podudarnosti (redundancije), Komisija je duzna pismeno se obratiti autoru
rukopisa odgovornom za korespondenciju, dostaviti mu dokaze o utvrdenoj podudarnosti i kopiju
potpisane Prijave rukopisa (kojom autor potvrduje da se radi o izvornom radu koji nije drugdje objavijen).

Ukoliko autor prijavljenog rukopisa ne odgovori na pismo Komisije ili ukoliko prizna krivicu, Komisija je
duZna odbiti rukopis (za postupak recenzije i objavu), autoru pismeno objasniti razloge odbijanja rukopisa,
obavijestiti instituciju ispred koje autor prijavijuje rukopis Vijeéu Fakulteta i recenzenta o donesenoj
odluci. lli, ukoliko autor vec objavljenog rukopisa ne odgovori na pismo Komisije ili ukoliko prizna krivicu,
Komisija je duZna objaviti izjavu o redundantnom rukopisu, povuéi rukopis, obavijestiti urednika prve
publikacije, autora i instituciju ispred koje je autor objavio prvu publikaciju o donesenoj odluci.

Ukoliko autor prijavijenog ili ve¢ objavljenog rukopisa na pismo Komisije o utvrdenom visokom stepenu
podudarnosti (redundancije) odgovori na nadin da se radi o nenamjerno uéinjenoj greici, da su nejasna
Uputstva autorima, da je mlad istraZivac i sl., Komisija treba, u dogovoru sa lzdavagem, odbiti rukopis za
postupak recenzije i objavu, obavijestiti autora, instituciju ispred koje autor prijavljuje rukopis Vije¢u
fakulteta i recenzenta o donesenoj odluci, odnosno, objaviti izjavu o redundantnoj publikaciji, povuci
rukopis, obavijestiti urednika prve publikacije, autora i instituciju ispred koje je autor objavio publikaciju
o donesenoj odluci.

Kod utvrdenog manjeg stepena podudarnosti (redundancije), Komisija je duzna pismeno se obratiti autoru
rukopisa odgovornom za korespondenciju i objasniti da se drugi rukopis mora pozivati na izvornu
publikaciju. Ukoliko se radi o prijavljenom rukopisu, Komisija je duzna tra#iti od autora da unese reference
iz izvorne publikacije i/ili otkloni redundantni materijal. Komisija je du?na obavijestiti recenzenta o
donesenoj odluci, ishodu i poduzetim aktivnostima i, nakon §to autor obavi traieno, nastaviti sa
postupkom recenzije. Ukoliko se radi o ve¢ objavljenoj publikaciji, Komisija je duZna pismeno objasniti
autoru da se druga publikacija mora pozivati na izvornu publikaciju i razmotriti moguénost objave ispravke
kojom se drugi rukopis referira na izvornu publikaciju.

Plagiranje

Plagiranje je neovlaSteno preuzimanje autorskog vlasnistva, tudih ideja, postupaka, rezultata ili rijei bez
odgovarajuceg isticanja tude zasluge. Plagiranje je u osnovi krada i u suprotnosti je s temeljnim nauénim
natelima, a rezultati istraZivanja koji sadrie preuzete/ukradene podatke, ideje ili rije¢i neupotrebljivi su,



ne doprinose nauci, dovode u zabludu javnost i potinitelju dodjeljuju nezasluzenu dobit. Plagiranje je
neeti€no, neasno i zabranjeno.

Uz preuzimanje tudeg autorskog djela, netastan je i postupak samoplagiranja, prepisivanja vlastitih
tekstova, ideja i rezultata, koje takvi autori uobi¢ajeno predstavljaju kao izvorne.

Sumnja na plagiranu publikaciju moZe se pojaviti kod tek prijavljenog rukopisa, ali i kod ve¢ objavljene
publikacije, odnosno, na plagiranje moZe posumnjati Komisija, recenzent ili ¢italac.

U oba slutaja, Komisija, nakon $to je otkrila ili nakon §to je pismeno obavijeitena o ovome, duina je
proslijediti nadleZnim institucijama na provjeru stepena u kojem je rukopis plagiran.

Jasno plagiranje podrazumijeva neoznacenu upotrebu velikog dijela teksta i/ili podataka iz druge
publikacije, ali prikazanih kao da su originalni rezultati plagijariste.

Manji stepen plagiranja odnosi se na preuzimanje kratkih fraza, odnosno, kod manjeg stepena plagiranja
nema preuzimanja rezultata istraZivanja iz druge publikacije.

Za utvrdeno ponavljanje (redundanciju) npr. autorovo kopiranje vlastitog istrazivanja, vidjeti postupak za
redundanciju.

Ukoliko istragom utvrdi da rukopis nije plagiran, Komisija moZe, u dogovoru sa recenzentom, trafiti
nastavak recenzentskog postupka, odnosno, ukoliko je publikacija veé objavljena, Komisija moZe donijeti
odluku da publikaciju ne povuée iz izdavanja.

Kod utvrdenog jasnog plagiranja, Komisija je duZna pismeno se obratiti autoru rukopisa odgovornom za
korespondenciju, dostaviti mu dokaze o utvrdenom plagiranju i kopiju potpisane Prijave rukopisa (kojom
autor potvrduje da se radi o izvornom radu koji nije drugdje objavljen).

Ukoliko autor prijavljenog rukopisa ne odgovori na pismo Komisije ili ukoliko prizna krivicu, Komisija je
duZna odbiti rukopis (za postupak recenzije i objavu), autoru pismeno objasniti razloge odbijanja rukopisa,
plagiranog autora i recenzenta o donesenoj odluci. Ili, ukoliko autor veé objavljenog rukopisa ne odgovori
na pismo Komisije ili ukoliko prizna krivicu, Komisije je duZna objaviti izjavu o povla&enju rukopisa, povuéi
rukopis iz publikacije, obavijestiti urednika prve publikacije, autora, plagiranog autora i instituciju ispred
koje je autor objavio rukopis u publikaciji o donesenoj odluci.

Ukoliko autor prijavljenog ili ve¢ objavljenog rukopisa na pismo Komisije o utvrdenom jasnom plagiranju
odgovori na natin da se radi o nenamjerno ucinjenoj greici, da su nejasna Uputstva autorima, da je mlad
istrazivac i sl., Komisija treba, u dogovoru sa lzdavaéem, odbiti rukopis za postupak recenzije i objavu,
obavijestiti autora, plagiranog autora i recenzenta o donesenoj odluci, odnosno, objaviti izjavu o
povlacenju rukopisa, povuéi rukopis iz publikacije, obavijestiti urednika prve publikacije, autora i
plagiranog autora o donesenoj odluci.

Kod utvrdenog manjeg stepena plagiranja u prijavljenom rukopisu, Komisija je duZna pismeno se obratiti
autoru rukopisa odgovornom za korespondenciju i zatraZiti od autora da preoblikuje plagirani tekst i
navede odgovarajucu referencu ili da ga oblikuje u cjelovit citat sa navedenom odgovaraju¢om
referencom. Komisija je duina obavijestiti recenzenta o donesenoj odluci, ishodu i poduzetim
aktivnostima i, nakon $to autor obavi traZeno, nastaviti sa postupkom recenzije.



LaZirani (fabrikovani) podaci

LaZiranje (fabrikovanje) podataka ili rezultata u nauénim radovima je njihovo izmisljanje ili
mijenjanje/prilagodavanje prilikom zapisivanja ili saop§tavanja.

Sumnja na laine (fabrikovane) podatke u rukopisu moZe se pojaviti kod tek prijavljenog rukopisa,
odnosno, na laZirane (fabrikovane) podatke u rukopisu moZe posumnjati Komisija, recenzent ili &italac.

U oba sluaja, Komisija, nakon §to je otkrila ili nakon §to je pismeno obavijeitena o ovome, dufna je
najprije razmisliti o moguénosti traZenja misljenja drugog recenzenta.

Ukoliko Komisija ne zatraZi misljenje drugog recenzenta, tada je duina pripremiti dokaze o, u rukopisu
iznesenim, laZiranim (fabrikovanim) podacima. Ako su Komisiji dostupni izvorni podaci, pregledatiih treba
stru€njak za datu oblast, a u saradnji sa relevantnim institucijama. Nakon $to je tako pripremila dokaze o
laZiranju (fabrikovanju) podataka, Komisija je duZna pismeno se obratiti autoru rukopisa odgovornom za
korespondenciju i zatraZiti od autora da mu dostavi, ako je moguée, izvorne podatke.

Ukoliko autor prijavijenog rukopisa ponudi nezadovoljavajuée objainjenje ili ukoliko prizna krivicu,
Komisija je duZna obratiti se relevantnoj instituciji/regulatornom tijelu (ako postoji) i o svom postupku
obavijestiti autora rukopisa. Zatim, Komisija je duZna odbiti rukopis (za postupak recenzije i objavu) i
obavijestiti recenzenta o donesenoj odluci, odnosno, objaviti izjavu o povlaéenju rukopisa, povuci rukopis
iz publikacije.

Ukoliko autor prijavijenog rukopisa ponudi zadovoljavaju¢e objagnjenje, Komisija je duina obavijestiti
recenzenta o ishodu poduzetih aktivnosti i nastaviti sa postupkom recenzije.

Ukoliko istraga autora prijavljenog rukopisa oslobodi sumnje na lafiranje (fabrikovanje) podataka,
Komisija je duina obavijestiti recenzenta o ishodu i poduzetim aktivhostima i nastaviti sa postupkom
recenzije.

Ukoliko se istragom utvrdi da je autor kriv, Komisija je duZna odbiti rukopis (za postupak recenzije i objavu)
i obavijestiti recenzenta o donesenoj odluci, odnosno, objaviti izjavu o povlaéenju rukopisa i povudi
rukopis iz publikacije.

Ukoliko istraga autora prijavljenog ili ve¢ objavljenog rukopisa oslobodi sumnje na laZiranje (fabrikovanje)
podataka, Komisija je duZna obavijestiti recenzenta o ishodu i poduzetim aktivnostima i nastaviti sa
postupkom recenzije.



Prilog 7. Pravilnika, uz ¢lan 41.
Uputstva recenzentima

za ocjenu rukopisa prijavljenih za objavu u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta

Opste informacije

1.

lzdavacka djelatnost Arhitektonskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu predstavija skup pravila,
postupaka i procedura pomocu kojih djelo postaje dostupno javnosti, a ukljuuje pribavljanje i
odabir rukopisa, uredivanje, grafi¢ko-likovno oblikovanje, organizaciju $tampanja ili drugog oblika
proizvodnje, promotivnu djelatnost, te distribuciju.

Misija, svrha, cilj i tematska orijentisanost izdavacke djelatnosti su promocija i razvoj nauke,
struke, obrazovanja, nau¢ne misli i nau¢nog pristupa problematici u domeni arhitekture i
urbanizma, a time i poticanje stvaralastva, komuniciranje s akademskom zajednicom i $irom
javnosti, te produbljivanje, Sirenje, oplemenjivanje i ujedinjenje znanja.

U izdanjima Fakulteta objavljuju se publikacije akademskog osoblja, nauénih i struénih saradnika i
ostalih naucnih i struénih radnika, kao i radovi svih ostalih autora za koje Komisija za izdavagku
djelatnost odlué¢i da mogu pomo¢i u radu Fakulteta i da su u skladu sa Pravilnikom za izdava¢ku
djelatnost.

Postupak recenzije je kriticki prikaz i vrednovanje sadriaja rukopisa, na temelju kojeg Vijece
Fakulteta odlucuje o objavljivanju ili neobjavljivanju procijenjenih rukopisa. Smisao recenzentskog
postupka je utvrdivanje naucne kvalitete rukopisa i stvaranje legitimiteta za njihovu objavu
akademskoj zajednici.

Rukopisi se u svom kona¢nom izgledu 3alju na Protokol Fakulteta, naslovljeno na Komisiju. Uz
rukopis, autori su duZni poslati i ispunjen Obrazac za prijavu rukopisa i imenovanje recenzenata,
datim u Prilogu 5. Pravilnika, uz ¢lan 36., pod nazivom: Prilog 5. Prijava rukopisa i imenovanje
recenzenata.

Prijedlog recenzenata argumentira se kroz prateéi prilog kratke biografije recenzenata sa
bibliografijom naucnih/struénih radova kojima potvrduje da je afirmirani i priznati struénjak za
svoju mati¢nu oblast, tj. oblast koju rukopis obraduje.

U sluéaju Casopisa AAeU, recenzentski postupak predvida slanje anonimizovanog autorskog rada
najmanje dvama stru¢njacima za teme prijavljenih rukopisa, pri €emu autor rukopisa prije, tokom
i nakon postupka recenzije ne zna identitet recenzenata, kao 3to ni svaki recenzent tokom
postupka recenzije ne zna identitet autora, ni identitet drugih recenzenata (dupla maska).
Objavljuju se svi pozitivno recenzirani i na Vije¢u Fakulteta prihvaéeni rukopisi.

U slutaju jednog negativnog misljenja recenzenta o rukopisu, autorima pravo na falbu u roku
od 15 dana od prijema odluke, te se traZi dodatno misljenje novog recenzenta.

U slutaju dva negativna misljenja recenzenata o rukopisu, Komisija obavje$tava autora/autore o
neprihvatljivosti rukopisa za objavu.

U procjeni naucne kvalitete ¢lanaka i legitimnosti za njihovu objavu uéestvuju recenzenti, ali
konacnu odluku o kategorizaciji ¢lanaka i njihovom objavijivanju ili neobjavljivanju donosi Vijeée
Fakulteta, uzimaju¢i u obzir misljenja recenzenata.



6. Recenzija je dar nekompenziranog vremena nauénika i nau¢no-nastavnih radnika. Temelji se na
dobroj volji i eti¢nosti recenzenata, za ¢iji rad Fakultet ne izdvaja nov&ana sredstva.

7. Na zahtjev recenzenta, Komisija za izdavacku djelatnost ¢e pismeno potvrditi prijem i prihvatanje
rukopisa za postupak recenzije.

Obaveze recenzenata

1. Molimo recenzente da ispune sva polja u Prilogu 8. Obrazac za recenziju (koji je prateéi dio ovih
uputstava), uklju¢ujudi i odabir kategorizacije rukopisa koju smatraju poZeljnom, te da, prilikom
gitanja rukopisa, ocjeni njegovog sadriaja pristupe objektivno i temeljito.

2. Molimo recenzente da izbjegavaju davanje licnih komentara ili kritike na prijavljene rukopisa.

3. Molimo recenzente da u slufaju sumnje u originalnost rada (povrede principa nauéno-
istraZivacke etiCnosti) kao i u slu¢aju sumnje na sukob interesa, o tome obavijeste Komisiju za
izdavacku djelatnost, a prije dono$enja odluke o objavi rukopisa.

4. Rok za odlutivanje o prihvatanju ili neprihvatanju rukopisa za recenziju, od strane recenzenata,
je 15 dana.

5. Ukoliko recenzent, uz obrazloZenje, odbije rukopis za recenziju, bira se novi recenzent.

6. Ukoliko recenzenti prihvate rukopis za recenziju, duini su Komisiji za izdavatku djelatnost
dostaviti svoje misljenje i ocjenu rukopisa (ispunjen Obrazac za recenziju) u roku od 30 dana.

7. Tipologija rukopisa za vodenje u nauénim bibliografskim bazama podataka (procjenjuju
recenzenti):

Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, omedena nekontinuirana $tampana ili elektronska publikacija koja mora imati
najmanje 49 stranica ili preko 3 $tamparska arka, ne racunajudi korice i naslovnu stranu.

Monografija je, u smisiu ovoga Pravilnika, recenzirano naucno djelo ili ozbifjno popularno nauéno djelo koje iscrpno
i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

a) nauéna monografija je publikacija u kojoj se nauéno, sistematiéno, iscrpno i sveobuhvatno tretira neki problem,
pitanje ili predmet, li¢nost ili dogadaj, u jednoj svesci, odnosno u odredenom broju svezaka, koje se objavljuju
istovremeno ili u unaprijed odredenom vremenskom razdoblju. Zbornici sa konferencija, zakljuéni ili drugi izvjestaji
o radu na istraZivackim zadacima i tome sli¢no, ne spadaju u ovu kategoriju,

b) struéna monografija je publikacija u kojoj se stru¢no tretira neki problem, pitanje ili predmet, li¢nost ili dogadaj,
u jednoj svesci, odnosno u odredenom broju svezaka, koje se objavijuju istovremeno ili u unaprijed odredenom
vremenskom razdoblju. Zbornici sa konferencija, zakljuéni ili drugi izvjestaji o radu na istraZivackim zadacima i tome
sliéno ne spadaju u ovu kategoriju.

Udibenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u ustanovama visokog obrazovanja, u kojem se
izlaZe nastavno gradivo utvrdeno Nastavnim planom i programom Fakulteta.

Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, predstavlja kontinuiranu ili nekontinuiranu publikaciju koja obuhvata
pojedinalne recenzirane ¢lanke objedinjene u zajedni¢kom izdanju i sa zajedniZkim naslovom. Zbornici se dijele na
zbornik radova i zbornik saZetaka/apstrakta radova.

Kontinuirane publikacije (€asopisi), u smislu ovog Pravilnika predstavljaju svaku publikaciju koja izlazi u odredenom
vremenskom razmaku (sedmitno, polumjesetno, mijesetno, tromjeseéno, polugodiinje, godidnje) s razlititim
sadriajem, ali pod istim naslovom Casopisa. Kontinuirana (periodi¢ka) publikacija mora se striktno pridriavati
navedenog ritma izlaZenja kojeg nikako ne smije narusiti. Radovi objavljeni u kentinuiranim publikacijama (Easopisi
i zbornici} klasificiraju se prema sljedeéoj kategoriji &lanaka:



lzvorni nauéni &lanak je samo prva objava originalnih istraZivagkih rezultata i to u takvom obliku da se istrafivanje
moZe ponoviti, a utvrdene injenice provjeriti. U pravilu je organizovan po shemi IMRAD (Introduction, Methods,
Results And Discussion) za eksperimentalna istraZivanja ili na deskriptivan natin za deskriptivne nauéne oblasti. Mora
biti objavljen u nau¢nom tasopisu sa recenzentskim sistemom prihvatanja ¢lanaka i recenziran.

Pregledni naudni Elanak je pregled najnovijih radova u odredenoj predmetnoj oblasti, radova pojedinog istragivala
ili grupe istraZivaca s ciljem da se ve¢ objavljene informacije saZmu, analiziraju, evaluiraju ili sintetizuju. Donosi nove
sinteze koje takode ukljuCuju rezultate istraZivanja autora ¢lanka. Mora biti objavljen u nauénom &asopisu sa
recenzentskim sistemom prihvatanja Clanaka i recenziran. Recenzentski sistem mora biti vidljiv iz uputstava
autorima.

Kratki nauéni ¢lanak je izvorni nauéni ¢lanak kod kojeg neki elementi sheme IMRAD mogu biti izostavljeni. Ukratko
saZima rezultate zavrienog izvornog istraZivackog rada ili rada koji je jo3 u toku. Ovdje spadaju i kratki pregledi (eng.
mini review) i prethodna saop3tenja (eng. preliminary communication) ako imaju zna¢aj kratkog nau¢nog &lanka.

Strugni Elanak je prikaz ve¢ poznatog, ali s naglaskom na upotrebljivosti rezultata izvornih istrafivanja i na Sirenju
znanja. Zahtjevnost teksta prilagodena je potrebama korisnika i ¢itaoca struénog ili nau¢nog tasopisa u kojem je
objavijen.

8. Ostale tipologije predvidene u okviru izdavatke djelatnosti Fakulteta navedene su u ovom
Pravilniku, ¢lanovi 11.-20.

9. Kategorizacija rukopisa: Rukopis je odgovarajudi za objavu uz manje korekcije, Komisija za
izdavacku djelatnost dozvoljava objavu rukopisa bez ponovljenih konsultacija sa recenzentima, a
nakon izvrenih korekcija rukopisa, od strane autora, prema preporuci recenzenata.

10. Kategorizacija Clanka: Rukopis je odgovarajuéi za objavu uz veée korekcije zna¢i da recenzent
smatra da rukopis moZe biti objavljen, ali da je za to potrebna sadriajna dorada.

U tom slucaju, molimo recenzente da autoru upute instrukcije i smjernice temeljem kojih mogu
nadograditi svoj rukopis do zahtijevanog nivoa.

Nakon dorade, Komisija za izdavacku djelatnost rukopis vraéa recenzentima na ponovni uvid.
Postupak se moZe ponavljati sve dok recenzenti ili Komisija ne utvrde kona¢nu odluku o
objavijivanju rukopisa.

11. Eliminatorna kategorizacija rukopisa: Rukopis nije odgovarajuci za objavu, Komisiji za izdavacku
djelatnost daje do znanja da postoje ozbiljni razlozi za izbjegavanje objave prijavljenog rukopisa.
Molimo recenzente da detaljno obrazloZe ovakvu svoju odluku.

Recenzentima nije dozvoljeno, prije objavljivanja rukopisa, koristiti znanja koja su stekli pri ocjeni
rukopisa.



Prilog 8. Pravilnika, uz ¢lan 41.

Obrazac za recenziju rukopisa

UNIVERZITET U SARAJEVU
ARHITEKTONSKI FAKULTET
VIJECU FAKULTETA

Podnosilac prijave

(Ime i prezime/adresa/ kontakt)

Datum:

Predmet: RECENZIJA RUKOPISA

1. | Datum recenzije
2. | Podaci o recenzentu
(Ime i prezime, zvanje, adresa, institucija, nau¢na/struéna djelatnost)
3. | Podaci o recenziranom djelu
(Autor/i: Naziv rada: Broj stranica/kartica: Broj poglavlja: Broj referenci: Broj slika:
Broj tabela: Broj biljeski)
4. | Tipologija rukopisa
(u skladu sa ¢lanom 11. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Arhitektonskog fakulteta)
5. | lzvornost rukopisa
(u teoriji i praksi)
6. | Naucna i/ili stru¢na relevantnost teme rukopisa
7. | Primjenjeni metodoloski postupak i odgovaraju¢e metode istraZivanja kod obrade
teme
8. | Ciljna grupa kojoj je rukopis primarno namijenjen
9. | Drustveni interes za publikacijom rukopisa
10. | Jezik, stil i bibliografske norme




11.

Nauéni i/ili struéni doprinos rukopisa

12.

Kriticke primjedbe recenzenta sa savjetima za popravljanje rukopisa

13,

Konacno misljenje recenzenta o rukopisu

14,

Preporuke recenzenta lzdavacu

15.

Izbor iz miSljenja koje moZe biti objavljeno u publikaciji (do pet re¢enica)

Recenzent/potpis:

-------------------------------------

Dostaviti:

Naslovu/Vijecu Fakulteta
Komisiji za izdavacku djelatnost
A/(arhivu)




Prilog 9. Pravilnika

Zahtjev za organizacijom skupa

UNIVERZITET U SARAJEVU
ARHITEKTONSKI FAKULTET
VIJECU FAKULTETA

Zahtjev za organizacijom skupa

(popuniti najkasnije 20 dana prije prvog poziva)

Naziv skupa:

Planirani datum odrZavanja: od do

1. Organizaciona jedinica Univerziteta koja podnosi zahtjev:

2. Druga/e organizaciona jedinica/e Unverziteta koja/e sudjeluje/u:

3. Suorganizatori:

4. Osoba koja predstavlja organizatora (osoba za kontakt: ime, prezime i e-
mail):

5. Vrsta skupa (moguce odabrati vide vrsta istodobno ako se radi o kombinaciji):

O Kongres

{0 Nauéna konferencija
[J Struéni skup

[0 Nauéno-struéni skup
[0 Savjetovanje

[} Radionica

(1 Doktorska $kola

O Ljetna skola

(1 Ostalo:

6. Predvideni broj sudionika:
7. Tip skupa:

[J Medunarodni
(I Domadi
01 Domadi s medunarodnim sudjelovanjem

8. Mjesto(a) odrzavanja (detalje dogovarati s osobom zadufenom za rezervaciju dvorana po
odobrenju odriavanja skupa; U NAPOMENI OBVEZNO NAVESTI TACNO VRUEME ZAUZECA pojedine
dvorane, po danima i tokom dana):

Univerzitet:




Lokacije izvan Univerziteta:

9. Predviden pozdrav ¢lana Uprave Univerziteta:

Dall
Ne [J

10. Predvidena tehnicka potpora (detalje dogovarati s Informatickom sluZbom i Tehni¢kom slutbom
po odobrenju odrZavanja skupa):

[ Projektor

0 Projekcijsko platno

3 Prijenosni ratunar (za potrebe prezentacije)

[J Razglas/ozvuéenje

] Internet na prezentacijskoj opremi

[ Wi-Fi pristup za sudionike

0J RaspolozZivost (deZurstvo) djelatnika Informatigke sluzbe (voditi raduna o radnom
vremenu djelatnika)

{0 Ostalo:

11. Potrebna je usluga izrade konferencijske stranice:

Dald
Ne [

12. Predvidena prehrana na trosak organizatora:

Da [
Ne [J

13. Potreba za rezervacijom smjestaja predavada/sudionika na tro$ak organizatora:

Dall
Ne [J

14. Okvirni plan financiranja skupa:

Organizator/i i suorganizator/i skupa izvan Univerziteta (naziv i iznos):
Organizaciona jedinica/e Univerziteta (naziv jedinice/a i iznos):

Na teret projekta (naziv projekta i iznos):

Sponzori (iznos):

Kotizacije (iznos):

Grad/Kantoni (iznos):

MO (iznos i datum kad je upudéen zahtjev):

Druga ministarstva (naziv ministarstva, iznos i datum kad je upuéen zahtjev):

Ostalo (izvor i iznos):
UKUPNO:
15. Predvideni troskovi:

16. Traii se financijska potpora Univerziteta:



Osoba za kontakt sa Univerzitetom u Sarajevu:

Ime i prezime:

Telefon i mail:

Potpis: Datum:

Napomena:




