SLANIJE, OBRADA | OBJAVUIVANIJE PUBLIKACUA
Autor djela
(1) Autorske radove za objavljivanje Komisija prima tijekom cijele akademske godine.

(2) Autor djela, u smislu ovog Pravilnika, je fizicko lice koje je stvorilo djelo koje moZe biti pisano
(stru¢ne, naucne knjige, zbirke, praktikumi, broSure, tekstovi, ¢lanci, studije i slicno), govorno (govori,
predavanja), audio-vizuelno (filmsko, dokumentarno, animirano, informativno), djela svih grana
arhitekture, urbanizma, primijenjenih umjetnosti, grafickog i industrijskog oblikovanja, fotografska i
kartografska djela i sli¢no.

(3) Kolektivnim autorskim djelom smatra se djelo stvoreno na Fakultetu, u ¢ijem stvaranju ucestvuje
vise lica i koje se objavljuje pod imenom izdavaca (npr. Zbornik radova AFSA).

(4) Koautorstvo je autorsko djelo stvoreno saradnjom dva ili vise lica i Cini nedjeljivu cjelinu. Svim
koautorima pripada nedjeljivo autorsko pravo. Ulesc¢e pojedinih koautora odreduje se stvarnim
doprinosom koji je svaki od koautora dao u stvaranju autorskog djela (publikacije), ako medusobni
odnosi ugovorom nisu drugacije odredeni.

Procedura dostavljanja, prijava rukopisa i prenoSenje prava na Fakultet

(1) Komisija rukopise za objavljivanje prima tokom cijele akademske godine.

(2) Rukopisi se u svom kona¢nom izgledu $alju na Protokol Fakulteta, naslovljeno na Komisiju.

(3) Uz rukopis, autori su duZni poslati i ispunjen obrazac kojim prijavljuju rukopis Komisiji i kojim
potvrduju da su saglasni s pravilima objavljivanja, datim u Uputstvima autorima.

(4) Obrazac je objavljen na web stranici Fakulteta, u prilogu pod nazivom: Prijava rukopisa i imenovanje
recenzenata.

(5) Obrazac je dat u Prilogu 5. Pravilnika, uz ¢lan 36, pod nazivom: Prilog 5. Prijava rukopisa i
imenovanje recenzenata.

(6) Ispunjen obrazac zamjenjuje popratno pismo i ugovor o autorskom pravu. Odnosno, slanjem i
prijavom rukopisa, autor garantuje da je iskljucivi nosilac autorskog prava predmetnog rukopisa i da
pristaje na njegovu objavu u internetskom i/ili u Stampanom izdanju, kao i na referiranje u
bibliografskim bazama podataka, da je odgovoran za naucne stavove i iznesena misljenja u radu, za
tacnost podataka, te za pravo objave tekstualnih i slikovnih priloga.

(7) Sva prava umnozavanja i komercijalne reprodukcije radova zadrzava lzdavac. Koristenje podataka
je dopusteno, uz obavezno citiranje potpune reference publikacije.

Prijedlog recenzenata

Prijedlog recenzenata argumentira se kroz pratedi prilog kratke biografije recenzenata sa bibliografijom
nauc¢nih/struc¢nih radova kojima potvrduje da je afirmirani i priznati struénjak za svoju mati¢nu oblast,
tj. oblast koju rukopis obraduje.



Provjera radova

Kod svakog prijavljenog rukopisa, Komisija provjerava ispravnost prijave rukopisa, da li postoje sukobi
interesa i povrede principa naucno-istraZivacke eti¢nosti. Sukobi interesa i povrede principa naucno-
istrazivacke eti¢nosti definirane su Pravilnikom, u Prilogu 6. Ako su sve procedure provedene u skladu
sa Prilogom 6., rukopis i prijedlozi recenzenata Salju se prema Vijeéu Fakulteta. Ukoliko procedure nisu
provedene u skladu sa Prilogom 6., prije upudivanja recenzentima, rukopis se vraca autoru/autorima
na dodatno uskladivanje.

STAMPANJE | IZDAVANJE PUBLIKACIJE
PodnoSenje zahtjeva za Stampu i struktura zahtjeva

(1) Zahtjev za Stampanje prvog izdanja publikacije Fakulteta ili prevoda publikacije drugog izdavaca (u
daljem tekstu: zahtjev) podnosi se uz saglasnost odgovarajuce katedre.

(2) Zahtjev sadrzi sljedece podatke:

a) nazivivrstu publikacije,

b) ime i prezime autora ili grupe autora,

¢) naziv nastavnog predmeta i studija za koji je udZbenik napisan,

d) prijedlog tiraza i obim publikacije,

e) kratko obrazloZenje potrebe za Stampanje publikacije,

f) podatak da li se publikacija objavljuje prvi put ili se radi o ponovljenom, izmijenjenom ili
dopunjenom izdanju,

g) podatak o obezbjedenim sredstvima za Stampanje ili o eventalnom nacinu njihovog
obezbezbjedivanja,

h) primjerak rukopisa,

i) nazive eventualnih suizdavaca ili sufinansijera i visinu njihovog uce$¢a u troskovima
objavljivanja publikacije,

j) idruge relevantne podatke.

TEHNICKO UREDENJE PUBLIKACIJA
Izgled izdanja

Clan 56. ovog Pravilnika propisuje minimum standarda metapodataka koje publikacija u izdanju
Fakulteta treba da posjeduje da bi bila izdana u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta.

Minimum standarda metapodataka koje publikacija treba da posjeduje

(1) FORMAT publikacije odreduje se za svako izdanje pojedinacno i odluka se donosi na osnovu
dogovora izmedu izdavaca i autora publikacije.

(2) FORMAT i FONT kontinuiranih publikacija (Casopisa), kao i ostalih Fakultetskih publikacija, definiraju
se slobodno za svaku publikaciju posebno shodno njenom karakteru i tematu. Preferiraju se fontovi
calibri body, arial, times new roman, verdana, gil sans nova light, iako autor ima slobodu da odabere
font koji ne otezava Citljivost rukopisa.

(3) FONT publikacije je veli¢ine 11 ili 12.



(4) PRORED teksta svih publikacija je izmedu 1 1,2.

(5) NA OMOTU, KORICAMA | NASLOVNOJ STRANI svake Fakultetske publikacije u nadnaslovu se mora
nalaziti puni naziv Univerziteta i puni naziv organizacione jedinice Univerziteta — naziv Arhitektonskog
fakulteta.

(6) NA HRBATU publikacije moraju stajati skraceni podaci o autoru i naslovu djela.
(7) UVEZ publikacije moZze biti meki ili tvrdi.

(8) BOJA | DIZAJN KORICA odreduje se za svako izdanje pojedinacno i odluka se donosi na osnovu
dogovora izmedu izdavaca i autora publikacije.

(9) U GORNJEM DIJELU PREDNIJE KORICE iznad punog naziva Univerziteta i organizacione jedinice
Univerziteta - naziva Arhitektonskog fakulteta nalazi se logotip Fakulteta (promjera 2,5 cm).

(10) U DONJEM DIJELU PREDNJE KORICE publikacije moZe se nalaziti odgovarajuca ilustracija.

(11) PRVA PRELIMINARNA STRANICA je prazna.

a) NA POLEDINI PRELIMINARNE STRANICE (IMPRESUM) s vrha nadolje navodi se naziv edicije, njena
numeracija i glavni i odgovorni urednik edicije (ukoliko postoji edicija).

b) preostali podaci o publikaciji su navedeni u Prilogu 1. Pravilnika, uz ¢lan 11. Prilog 1. Pravila,
procedure i postupci prilikom izdavanja monografske publikacije na Arhitektonskom fakultetu
Univerziteta u Sarajevu.

c) impresum moze da se nalazi i na zadnjoj stranici publikacije.

(12) NA NASLOVNOJ STRANI navodi se velikim Stampanim slovima centrirano s vrha nadolje logotip
Univerziteta (promjera 2,5 cm), ispod njega puni naziv Univerziteta, ispod cega stoji puni naziv
organizacione jedinice Univerziteta - naziv Arhitektonski fakultet, a potom podaci o autoruili autorima,
naslov publikacije, podnaslov publikacije (ukoliko ga ima), mjesto i godina izdavanja publikacije.

(13) POLEDINA NASLOVNE STRANICE je prazna.
(14) BIBLIOGRAFIJA SE OBAVEZNO navodi na kraju nakon glavnog teksta publikacije ili nakon svakog

poglavlja.

(15) SAZETAK (APSTRAKT), ukoliko ga publikacija sadrzi, navodi se poslije bibliografije, a prije registara
(indeksa, kazala).

(16) REGISTRI (INDEKSI, KAZALA), ukoliko ih publikacija sadrzi, navode se iza bibliografije i sazetaka.

(17) BILJESKA O AUTORU (ukoliko je ima) navodi se nakon bibliografije i registara, a prije sadrzaja
publikacije. 1znimno, kraéa biljeska o autoru moZe se nalaziti i na zadnjoj korici ili omotu (ovitku).

(18) KRATAK IZVOD I1Z RECENZIJA moZe se navesti na stranicama iza bibliografije, sazetaka (apstrakta),
registara, biljeSke o autoru, a neposredno prije sadrzaja ili na zadnjoj korici ili omotu (ovitku)
publikacije.

(19) SADRZAJ PUBLIKACIJE navodi se na pocetku ili na kraju publikacije.

a) na kraju publikacije sadrZaj se navodi iza glavnog teksta djela, bibliografije, registara, biljeske o
autoru i kratkih izvoda iz recenzija.



b) na pocetku publikacije sadrZaj se navodi iza predgovora a prije uvoda.

(20) U KOLOFONU PUBLIKACIJE (posljedniji list publikacije koji se nalazi iza sadrZaja), obavezno se
navode podaci o adresi izdavaca, web-adresi izdavaca, racunarskom prijelomu knjige (DTP), nazivu i
sjedisStu Stamparije, a preporucCuje se i navodenje autora dizajna korica, autora fotografije ili
reprodukcije s naslovne stranice (ukoliko navedeni podaci postoje), te podatak o tirazu.

(21) BAR KOD ISBN BROJA navodi se U DONJEM DIJELU ZADNJE KORICE publikacije centralno poravnat.

OBAVEZNI PRIMJERAK | DOSTAVLJANJE PUBLIKACUJA

Dostava publikacije Biblioteci Fakulteta

Autor publikacije koja je izasla u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta ili organizacione jedinice
Fakulteta - Instituta, duZan je najmanje pet primjerka navedene publikacije dostaviti mati¢noj
fakultetskoj biblioteci.

Dostava publikacije NUB BiH

Autor publikacije koja je izasla u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta ili organizacione jedinice
Fakulteta - Instituta, duzan je najmanje deset primjeraka navedene publikacije dostaviti Sluzbi za
izdavacku i bibliotecku djelatnost Fakulteta, koja kurirskom sluzbom Nacionalnoj i univerzitetskoj
biblioteci Bosne i Hercegovine dostavlja obavezni primjerak na osnovu ¢lana 40. Zakona o biblioteckoj
djelatnosti (Sluzbeni list RBiH, broj 37/95.).



